UCHWALA NR XIX/ 86 /2005
RADY GMINY SKOMLIN
z dnia 28 lutego 2005 r.

W sprawie trybu postgpowania o udzielenie z budzetu gminy
dotacji na cele publiczne dla podmiotow niezaliczonych do sektora
finansow publicznych.

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tj. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 zmiany : z 2002r. Nr 23
p0z.220, Nr 62 poz.558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271 1 Nr 214
p0z.1806; z 2003r. Nr 80 poz.717, Nr 162 poz.1568; z 2004r. Nr 102 poz. 1055
iNr 116 poz.1203 ) w zwiazku z art.118 ust.3 ustawy z dnia ustawy z dnia 26
listopada 1998r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2003r. Nr 15 poz.148
zmiany: Nr 45 poz.391, Nr 65 poz.594, Nr 96 poz. 874, Nr 166 poz.1611, Nr
189 poz. 1851 ; z2004r. Nr 19 poz. 177, Nr 93 po0z.890, Nr 121 poz. 1264,
Nr 123 poz. 1291, Nr 210 poz. 2135, Nr 273 poz.2703 oraz z 2005r. Nr 14
poz.114)

Rada Gminy Skomlin uchwala , co nastepuje :

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin trybu postgpowania o udzielenie z budzetu
gminy dotacji na cele publiczne zwigzane z realizacja zadan wtasnych , sposobu
jej rozliczenia oraz sposobu kontroli wykonywania zadania zleconego przez
podmioty niezaliczone do sektora finansow publicznych 1 nie dzialajace w celu
osiagnigcia zysku, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Skomlin.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa 1odzkiego .

ZAY.ACZNIK

REGULAMIN TRYBU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
DOTACJI
Z BUDZETU GMINY SKOMLIN PODMIOTOM
NIEZALICZONYM DO
SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

Niniejszy Regulamin okresla :



1. Zadania i podmioty uprawnione do wystgpowania z wnioskiem o udzielenie
dotacji.

2. Tryb postgpowania o udzielenie dotacji .

3. Wymogi umowy o dofinansowaniu .

4. Sposob rozliczenia przyznanej dotacji .

5. Sposob kontroli wykonania zadania zleconego .

6. Postanowienia koncowe .

I. Okreslenie zadan i podmiotow uprawnionych do wystepowania o
dotacje

§ 1. 1. O udzielenie dotacji moga ubiega¢ si¢ podmioty niezaliczone do
sektora finansow publicznych, nie dzialajace w celu osiagnigcia zysku ,
prowadzace dzialalno$¢ statutowa zwiazana z realizacja zadan gminy Skomlin.

2. Dotacje moga by¢ udzielane na zadania publiczne inne niz okreslone
w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i1 o
wolontariacie.

I1. Tryb post¢gpowania o udzielenie dotacji

§ 2. 1. Wojt Gminy Skomlin podaje do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy oraz
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej , zakres zadan, ktére moga
by¢ zlecane podmiotom niezaliczonym do sektora finanséw publicznych.

2. Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacj¢ sklada w terminie do dnia 30 wrze$nia
roku poprzedzajacego rok budzetowy do Wojta Gminy Skomlin wniosek o
udzielenie dotacji .

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach , podmiot ubiegajacy si¢ o
dotacje moze ztozy¢ wniosek o udzielenie dotacji w trakcie roku budzetowego
, W terminie innym niz okre$lony w ust.1. Dotyczy to zlecen jednorazowych ,
okazjonalnych , ktorych zaplanowanie z wyprzedzeniem nie jest mozliwe.

4. Wniosek o ktorym mowa w ust.2, powinien zawierac :

1) dokumenty okreslajace status prawny podmiotu ;

2) szczegdlowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania ;
3) termin 1 miejsce realizacji zadania ;

4) kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania ;

5 ) informacje¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i1 kadrowych
wskazujacych mozliwosé

wykonania zadania ( w tym: o wysokosci srodkow finansowych uzyskanych
na realizacj¢

danego zadania od innych organéw administracji panstwowej i
samorzadowej badz



sponsoroéw ). Przyjete do realizacji zadanie musi by¢ w 100% zbilansowane
finansowo tzn.

koszt zadania musi posiada¢ peine sfinansowanie .

5. Wnioski podlegaja ocenie pod wzgledem formalnym i1 merytorycznym
przez uprawnione osoby Urz¢du Gminy 1 po uzyskaniu opinii wtasciwej komisji
rady gminy przedktadane sa do zaakceptowania Wojtowi Gminy.

6. Przy rozpatrywaniu wniosku uwzglednia si¢ w szczegolnosci :

1) znaczenie zadania dla celow realizowanych przez samorzad gminny;
2) wysokos¢ srodkéw budzetowych , ktore moga by¢ przeznaczone na
zadanie zlecone;
3) oceng przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow realizacji zadania , w
tym relacji do
zakresu rzeczowego zadania;
4) oceng mozliwos$ci realizacji zadania przez podmiot wnioskujacy przy
uwzglednieniu
posiadanych informacji ;
5) analiz¢ 1 oceng¢ wykonania zadah zleconych podmiotowi
wnioskujacemu w okresie
poprzednim , z uwzglednieniem rzetelnosci 1 terminowosci ich realizacji
oraz rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow .

7. Rozpatrzenie wniosku moze by¢ uzaleznione od ztozenia w
okreslonym terminie dodatkowych informacji lub dokumentéw .

8. W przypadku stwierdzenia uchybien formalno-prawnych wniosek zostanie
odrzucony . W przypadku stwierdzenia innych wad , mozliwe jest wezwanie do
ich usunigcia w terminie 14 dni od daty dorgczenia wezwania pod rygorem
odrzucenia wniosku .

III. Umowa o dofinansowanie

§ 3. 1. Warunkiem zlecenia przez dysponenta zwanego dalej ,,zleceniodawca”
zadania oraz przekazania dotacji na jego realizacjg¢ jest zawarcie pisemnej
umowy z osoba dzialajaca w imieniu jednostki , ktorej samorzad gminny
zamierza powierzy¢ zadanie , zwanej dalej ,,zleceniobiorca”.

2. W przypadku wigkszej ilosci ofert na to samo zadanie , Wojt
dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Wojt Gminy Skomlin ma prawo dokonania wyboru wykonawcy
zadania w przypadku , gdy ztozona zostanie jedna oferta.

4. Umowa powinna zawierac :

a) szczegdlowy zakres rzeczowy realizowanego zadania,termin i miejsce
jego realizacji,

b) okreslenie kosztow zadania, w tym przyznanej dotacji , jaka
zleceniodawca przekaze



zleceniobiorcy z tytutu realizacji umowy oraz warunki i1 terminy jej

przekazywania,

c) okreslenie czasu, na jaki zostata zawarta umowa,

d) zobowiazanie zleceniobiorcy do prowadzenia dokumentacji w sposob
umozliwiajacy oceng

wykonania zadania pod wzgledem rzeczowym 1 finansowym ,

e) zobowiazanie zleceniobiorcy do poddania si¢ kontroli
przeprowadzone] przez

zleceniodawcg lub osobe przez niego upowazniona , w zakresie
objetym umowa,
f) okreslenie przeznaczenia przychodoéw uzyskanych przy realizacji zadania
, ktorych nie

mozna, bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wysokosci dotacji,
g) ustalenie zasad i termindéw rozliczen ,
h) ustalenie zasad i termindéw przekazywania zleceniodawcy informacji o
zakresie 1 sposobie

realizacji umowy oraz ustalenie zakresu objgtego statym nadzorem

zleceniodawcy,
1) warunki wypowiedzenia umowy ,
j) okreslenie sankcji z tytutu nienalezytego wykonania wykorzystania dotacji
na inne cele ,

niz okreslone w umowie,

k) termin zwrotu kwoty dotacji w przypadku przeznaczenia jej na inne cele niz
okreslone w

umowie , z tym, ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia
ustalenia , ze

dotacja zostala przeznaczona na inne cele niz okreslone w umowie,

) termin zwrotu dotacji w przypadku czgsciowego wykonania zadania lub
niewykonania

zadania ,

1) oznaczenie stron umowy.

5. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony , nie dluzszy jednak niz okres
jednego roku kalendarzowego.

6. Zleceniobiorca jest obowiazany do poinformowania zleceniodawcy ,
przed zawarciem umowy , 0 zamiarze zawarcia innych uméw (lub o
umowach juz zawartych ) na realizacj¢ tego samego zadania .

7. Prawa 1 obowiazki stron nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

8. Zleceniobiorca nie moze wykorzysta¢ srodkéw uzyskanych na podstawie
umowy na inne cele niz okre§lone w umowie.

9. W uzasadnionych wypadkach — w terminie do dnia 30 listopada kazdego
roku — dopuszcza si¢ za zgoda stron, mozliwo$¢ zmiany w ciagu roku zakresu
rzeczowego oraz warunkow realizacji zadania , jesli nie spowoduje to
dodatkowych skutkéw finansowych dla zleceniodawcy.



10. Zmiany , o ktérych mowa w ust.9 , wymagaja sporzadzenia aneksu do
umowy.

§ 4. 1. Umowa wygasa :

1) z uplywem terminu okreslonego w umowie ;
2) w wypadku wystapienia okolicznosci , za ktére strony nie ponosza
odpowiedzialnosci , a

ktore uniemozliwiaja dalsze wykonywanie umowy.

2. Umowa nie moze by¢ rozwiazana przed uptywem ustalonego terminu,
chyba ze zachodza przyczyny okre§lone w ust.1 lub przyczyny okre§lone
W umowie.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w
wypadku nieterminowego wykonywania umowy lub nienalezytego jej
wykonywania, a w szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania , wykorzystanie
uzyskanej dotacji na inne cele niz okreslone w umowie , gdy strona winna
uchybien nie doprowadzi do ich usunigcia w okreslonym terminie.

4. Podstaw¢ do rozwiazania umowy , z przyczyn okreslonych w ust.3,
stanowig wyniki kontroli wykonania umowy oraz ocena wnioskow 1 zalecen
pokontrolnych.

5. Umowa moze by¢ rozwigzana w wypadku nie przekazania dotacji na
realizacje zadania.

6. Zmniejszenie zakresu rzeczowego realizowanego zadania pociaga za soba
zmniejszenie przyznanej dotacji proporcjonalnie do ograniczenia ww. zakresu.

§ 5. 1. Wysoko$¢ dotacji z tytulu realizacji umowy , przekazana
zleceniobiorcy , jest ustalana w wyniku porozumien mig¢dzy stronami.

2. Przy planowaniu dotacji , nalezy uwzgledni¢ : planowane koszty
bezposrednio realizowanego zadania powigkszone o te rodzaje kosztow ,
ktérych poniesienie jest niezbgdne do prawidlowej realizacji zadania , a takze
srodki wlasne zleceniobiorcy 1 przychody uzyskane przy realizacji zadania .

3. Zleceniobiorca moze uwzgledni¢ w dotacji kwote srodkoéw na zakup
sprzetu tylko w wypadku , gdy sprzet ten jest niezbedny do prawidlowej
realizacji zadania.

4. Dotacja przekazywana jest na konto zleceniobiorcy w ustalonym w
umowie terminie , po przekazaniu do Urzedu Gminy kompletu materiatow
zwiagzanych z realizacja zadania ( np. regulaminy konkurséw , program imprez
itp.- w zaleznosci od rodzaju zadania ).

5. Zleceniobiorca zobowiazany jest do umieszczenia w materiatach
informacyjnych
i reklamowych informacji o udziale $rodkow zleceniodawcy w realizacji
zadania.

IV . Sposob rozliczenia dotacji



§ 6. 1. Zleceniobiorca jest obowiazany do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiggowej srodkow otrzymanych na realizacje¢ umowy oraz
wydatkow zwiazanych z jej realizacja.

2. W wypadku niewykonania lub czgsciowego niewykonania umowy
przekazane kwoty dotacji podlegaja zwrotowi w czgsci proporcjonalnej do
stopnia niewykonania umowy.

3. Zwrot dotacji , o ktérej mowa w ust.l wraz z odsetkami w
wysokos$ci jak od zobowiazan podatkowych , nastgpuje niezwlocznie , nie
pozniej niz 30 dni od dnia ustalenia tego faktu , na rachunek biezacy
zleceniodawcy.

§ 7. 1. Zleceniobiorca jest obowigzany do przedstawienia zleceniodawcy
rozliczenia realizacji zadania , zgodnie z tre$cig umowy.

2. Rozliczenie , 0 ktérym mowa w ust. 1 , powinno nastapi¢ w terminie
30 dni po dniu zakonczenia realizacji zadania.

3. Rozliczenie powinno zawiera¢ sprawozdanie merytoryczne i
finansowe.

4. Do rozliczenia nalezy dotaczyc¢:
1) zestawienie wydatkow;
2) opisane kserokopie rachunkow lub faktur;
3) inne dokumenty uzasadniajace poniesienie wydatkéw np. protokoty jury,
pokwitowanie

nagréd, list uczestnikow , itp.).

5. Zatwierdzenie rozliczenia przez zleceniodawca powinno nastapi¢ nie
poOzniej niz do konca lutego nastepnego roku budzetowego.

6. Rozliczenia zadania zard6wno pod wzgledem rzeczowym jak i finansowym
dokonuje pion finansowy.

V. Kontrola wykonania zadania

§ 8. 1. Do prowadzenia nadzoru w zakresie wykonywania umowy na
zasadach w niej okreslonych , obowiazani sa pracownicy na stanowiskach
merytorycznych Urzedu Gminy .

2. Nadzo6r dotyczy :
1) sposobu realizacji zadania zleconego;
2) gospodarowania przekazang dotacja;
3) prowadzenia dokumentacji umozliwiajacej ustalenie kosztéw
realizowanego zadania .

3. Pracownicy na stanowiskach merytorycznych obowiazani sa do
dokonywania oceny realizacji zadania , a w szczeg6lnosci stanu realizacji oraz
prawidtowosci przekazanej dotacji.

§ 9. 1. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci , Wojt Gminy zarzadza
przeprowadzenie kontroli , ktorej celem jest sporzadzenie odpowiednich



informacji wskazujacych na konkretne nieprawidlowosci i1 uchybienia oraz
okreslajacych ich przyczyny i skutki.

2. Kontrolg przeprowadza upowazniony pracownik Urzedu Gminy , ktory
sporzadza protokoét kontroli.

3. Na podstawie informacji zawartych w protokole , w terminie 14 dni od dnia
ich otrzymania , Wojt przekazuje zleceniobiorcy wnioski 1 zalecenia zmierzajace
do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

4. Zleceniobiorca ,w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania, zawiadamia
wojta o ich wykonaniu lub przyczynach niewykonania.

5. W przypadku stwierdzenia , ze dotacja budzetowa na realizacje zadania
zleconego zostata wykonana w catos$ci lub w czesci przez zleceniobiorce na inne
cele niz okre§lone w umowie , podlega w tej czesci lub calo$ci zwrotowi na
rachunek biezacy gminy wraz z odsetkami jak od zobowiazan podatkowych —
nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia ustalenia tego faktu.

VI. Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Wykaz podmiotow ubiegajacych si¢ o dotacj¢ oraz zadan
przekazanych do realizacji tym podmiotom podlega ogloszeniu w sposéb
okreslony w § 2.

2.Wojt przedtozy Radzie Gminy sprawozdanie z udzielonych i rozliczonych
dotacji wraz ze sprawozdaniem rocznym z wykonania budzetu oraz informacja o
przebiegu wykonania budzetu za I pétrocze .

3. Sprawozdanie i informacje podlegaja wywieszeniu na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy oraz zamieszczeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Przewodniczacy Rady Gminy
Adam Luboinski



