Zatacznik do Zarzadzenia Nr 137/2006
Woéjta Gminy Skomlin z dnia 30 pazdziernika 2006r.
w sprawie powotania cztonkéw komisji
przetargowej , trybu jej pracy
1 zakresu obowiazkéw cztonkéw komisji

Tryb pracy komisji przetargowej i zakres obowiazkow czlonkow Komisji

1. Komisja przetargowa powotana zgodnie z zarzadzeniem Wéjta Gminy
Skomlin rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania.

2. Komisje obowiazuja przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych z
dnia 29 stycznia 2004 r.(Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz.1163)

3.Praca komis;ji kieruje przewodniczacy, a pod jego nieobecno$¢ zastepca

przewodniczacego

4. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

a. odebranie o§wiadczen cztonkéw komisji o ktérych mowa w art.17
ust.1 ustawy

b. wyznaczenie termind6w posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

c. podziatl migdzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym

d. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji
postegpowania o zamowienie publiczne,

e. informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z
pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego

5. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
prowadzi sekretarz komisji powolany przez kierownika jednostki sposrod
cztonkow komisji

6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu
wymaga wiadomos$ci specjalnych , kierownik jednostki, na wniosek
przewodniczacego  komisji moze  zasiggna¢ opinii  bieglych
(rzeczoznawcow).

7. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udziat
w pracach komisji z glosem doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien

8. Komisja przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegOlnosci przygotowuje 1 przekazuje do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki:

a. propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamodwienia wraz z
uzasadnieniem,

b. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia
do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert albo
zapytania o ceng,



C.

propozycj¢ zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolne;j
reki, ze wskazaniem podmiotu z ktorym maja by¢ prowadzone
rokowania

ogloszenia wymagane dla danego trybu post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

projekty innych dokumentoéw, w szczegolnosci wnioski kierownika
jednostki do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych
ustawa

9. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w szczegolnosci:

a.

b.

h.

udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub
wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji albo rokowan

dokonuje otwarcia ofert,

ocenia spelnienie warunkow stawianych dostawcom lub
wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki o
wykluczenie dostawcow lub wykonawcéw  w przypadkach
okreslonych ustawa,

wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w
przypadkach przewidzianych ustawa,

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystepuje o uniewaznienie postgpowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.

10.Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkow komisji,

a.

d.

indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu
albo zaproszeniu do skladania ofert. Kazdy z cztonkéw komisji
sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna

sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert, w takim przypadku
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert o ktorym mowa
wyze] zastgpuje si¢ uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja
proponuje wybor oferty, ktéra zawiera najnizsza ceng.

w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja



przedstawia kierownikowi jednostki propozycje¢ zawarcia umowy z
oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania
12.W przypadku zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa w art. 27b ust.1
ustawy komisja wystgpuje do kierownika jednostki o uniewaznienie
postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé
wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore
spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.
11.Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynno$ci podjetej z
naruszeniem prawa.
12.Na polecenie kierownika jednostki komisja powtarza uniewaznionag
czynno$¢ podjeta z naruszeniem prawa.
13.Protest na czynno$ci podjete przez zamawiajacego, zlozony przez
dostawcow lub wykonawcdw przewodniczacy komisji przekazuje wraz
ze stanowiskiem komisji kierownikowi jednostki
15.Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej
sprawie powierza si¢ komisji w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik
jednostki odmowi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni
postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 27b
ust. 1 pkt.4 ustawy.
16.Sekretarz komisji zapewnia prawidlowa dokumentacj¢ prac komisji
1 pisemnos$¢ postgpowania czynnos$ci , zgodnie z przepisami ustawy
o zamowieniach publicznych, sporzadza dokumentacje podstawowych
czynnos$ci 1 stosowne zataczniki
17 Komisja konczy pracg w dniu podpisania umowy.

Zatwierdzam:

Wojt Gminy Skomlin
Grzegorz Maras



