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Skomlin, dnia 03.06.2014r. 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 Nr GOPS.PZP.POKL.03.2014 

 

 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Skomlinie 

Ul. Trojanowskiego 1 

98-346 Skomlin 

NIP: 832-10-25-284 

Tel. 43 886 45 20 

gops_skomlin@post.pl 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 

2.1 Zamówienie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

2.2 Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności w rozumieniu 

Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki z dnia 2 kwietnia 2014roku zwanych dalej wytycznymi. 

3. Przedmiot zamówienia: 

3.1 Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursów 

zawodowych dla uczestników projektu systemowego „Teraz My – aktywna integracja 

w Gminie Skomlin” realizowanego przez Gminę Skomlin/Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Skomlinie; 

3.2 Wyżej wymieniony projekt jest współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie umowy 

o dofinansowanie nr UDA-POKL.07.01.01.10-118-09-00 - Priorytet VII Promocja 

integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, 

Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki 

pomocy społecznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki; 

3.3 Kod CPV: 80530000-8; 

mailto:gops_skomlin@post.pl
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3.4 Przedmiot zamówienia składa się z sześciu części: 

Część I - kurs „Profesjonalny sprzedawca” (obsługa kas fiskalnych z podstawami 

obsługi komputera, terminala płatniczego i fakturowaniem” - dla 1 osoby; 

Część II - kurs „Obsługa stacji LPG”- dla 2 osób; 

Część III - kurs „Spawanie stali metodą Mag” - dla 2 osób; 

Część IV – kurs „ Opiekun osób starszych i niepełnosprawnych” – dla 1 osoby; 

Część V – kurs „Bukieciarstwo i florystyka” I stopnia - dla 1 osoby; 

Część VI – „Kurs z zakresu księgowości” - dla 1 osoby; 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

I. CZĘŚĆ 1 

KURS „PROFESJONALNY SPRZEDAWCA” (OBSŁUGA KAS FISKALNYCH 

Z PODSTAWAMI OBSŁUGI KOMPUTERA, TERMINALA PŁATNICZEGO 

I FAKTUROWANIEM” 

 Czas trwania kursu: łącznie min. 60 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych ( 1 

godzina zegarowa tj.: 45 minut); 

 Liczba osób uczestniczących w kursie: 1 osoba; 

 Zajęcia będą się odbywały od poniedziałku do soboty; 

 Liczba godzin zajęć dziennie nie może być krótsza niż 6 godzin zegarowych i nie 

większa niż 8 godzin zegarowych. Po każdych dwóch godzinach zegarowych 

przypada 15 minut przerwy. Istnieje możliwość kumulowania przerw, przy czy 

jednorazowa przerwa nie może być dłuższa niż 30 minut. 
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II. CZĘŚĆ 2 

KURS „OBSŁUGA STACJI LPG” 

 Czas trwania kursu: łącznie min. 16 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych; 

 Liczba osób uczestniczących w kursie: 2 osoby; 

 Zajęcia będą się odbywały od poniedziałku do soboty; 

 Liczba godzin zajęć dziennie nie może być krótsza niż 6 godzin zegarowych i nie 

większa niż 8 godzin zegarowych. Po każdych dwóch godzinach zegarowych 

przypada 15 minut przerwy. Istnieje możliwość kumulowania przerw, przy czy 

jednorazowa przerwa nie może być dłuższa niż 30 minut. 

III. CZĘŚĆ 3 

KURS „SPAWANIE STALI METODĄ MAG” 

 Czas trwania kursu: łącznie min. 120 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych; 

 Liczba osób uczestniczących w kursie: 2 osoby; 

 Zajęcia będą się odbywały od poniedziałku do soboty; 

 Liczba godzin zajęć dziennie nie może być krótsza niż 6 godzin zegarowych i nie 

większa niż 8 godzin zegarowych. Po każdych dwóch godzinach zegarowych 

przypada 15 minut przerwy. Istnieje możliwość kumulowania przerw, przy czy  

CZĘŚĆ 4 

KURS „OPIEKUN OSÓB STRASZYCH I NIEPEŁNOSPRAWNYCH” 

 Czas trwania kursu: łącznie min. 100 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych 

 Liczba osób uczestniczących w kursie: 1 osoby; 

 Zajęcia będą się odbywały od poniedziałku do soboty; 

 Liczba godzin zajęć dziennie nie może być krótsza niż 6 godzin zegarowych i nie 

większa niż 8 godzin zegarowych. Po każdych dwóch godzinach zegarowych 

przypada 15 minut przerwy. Istnieje możliwość kumulowania przerw, przy czy 

jednorazowa przerwa nie może być dłuższa niż 30 minut. 
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IV. CZĘŚĆ 5 

KURS „BUKIECIARSTWO I FLORYSTYKA” I STOPNIA 

 Czas trwania kursu: łącznie min. 60 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych; 

 Liczba osób uczestniczących w kursie: 1 osoby; 

 Zajęcia będą się odbywały od poniedziałku do soboty; 

 Liczba godzin zajęć dziennie nie może być krótsza niż 6 godzin zegarowych i nie 

większa niż 8 godzin zegarowych. Po każdych dwóch godzinach zegarowych 

przypada 15 minut przerwy. Istnieje możliwość kumulowania przerw, przy czy 

jednorazowa przerwa nie może być dłuższa niż 30 minut. 

V. CZĘŚĆ 6  

„KURS Z ZAKRESU KSIĘGOWOŚCI” 

 Czas trwania kursu: łącznie min. 120 godzin zajęć teoretycznych i praktycznych; 

 Liczba osób uczestniczących w kursie: 1 osoby; 

 Zajęcia będą się odbywały od poniedziałku do soboty; 

 Liczba godzin zajęć dziennie nie może być krótsza niż 6 godzin zegarowych i nie 

większa niż 8 godzin zegarowych. Po każdych dwóch godzinach zegarowych 

przypada 15 minut przerwy. Istnieje możliwość kumulowania przerw, przy czy 

jednorazowa przerwa nie może być dłuższa niż 30 minut. 

4.1 Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 

4.2 Termin realizacji zamówienia: czerwiec, lipiec, sierpień, wrzesień 2014 roku 

(Ostateczny termin Zamawiający uzgodni z Wykonawcą przy podpisaniu umowy - 

w razie konieczności termin na realizację kursu może zostać wydłużony). 

5. Wymagania Zamawiającego w ramach usługi wspólnie dla części I, II, III, IV, 

V, VI: 

5.1 Wykonawca przed rozpoczęciem kursu przedstawi Zamawiającemu do akceptacji 

program szkolenia, który musi być zgodny z rozporządzeniem Ministra Pracy 

i Polityki Społecznej z 14 września 2010r. w sprawie standardów i warunków 

prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. Nr 177, poz. 1193); 
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5.2 Wykonawca przedstawi Zamawiającemu przykładowy harmonogram zajęć na 

druku stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Ostateczny 

harmonogram zajęć Zamawiający uzgodni z Wykonawcą po podpisaniu umowy na 

organizację kursu; 

5.3 Zamawiający wymaga, aby kurs został zorganizowany na terenie miasta Wieluń 

lub okolic; 

5.4 Zamawiający dopuszcza możliwość, aby uczestnik dołączył do istniejącej/ 

tworzącej się grupy szkoleniowej na danym kursie, z zastrzeżeniem prowadzenia 

osobnej dokumentacji dla uczestnika kierowanego na szkolenie przez 

Zamawiającego; 

6. Wykonawca w ramach realizacji kursu I, II, III, IV, V, VI zobowiązany jest do:  

6.1 Zapewnienia wykwalifikowanej kadry niezbędnej do zorganizowania, 

przeprowadzenia kursu; 

6.2 Zapewnienia pomieszczeń niezbędnych do przeprowadzenia kursu, wyposażenia 

w niezbędne urządzenia, sprzęt i infrastrukturę techniczno – sanitarną; 

6.3 Zapewnienia materiałów szkoleniowych i pomocy dydaktycznych dla uczestników 

kursu tj.: podręczniki, skrypty opracowane przez wykonawców, notatnik, długopis; 

6.4 Zapewnienia poczęstunku w postaci: napojów gorących (kawa, herbata), napojów 

chłodzących (tj. soki, woda mineralna), cukru, śmietanki oraz pieczywa 

cukierniczego; 

6.5 Przeprowadzenia badań lekarskich o ile są one niezbędne do dopuszczenia 

uczestników do udziału w kursie; 

6.6 Zapewnienia ubezpieczenia NW dla uczestników kursu; 

6.7 Kurs powinien zakończyć się egzaminem potwierdzającym uzyskanie kwalifikacji 

zawodowych; 

6.8 Kurs zostanie zakończony z wydaniem odpowiedniego zaświadczenia 

o ukończeniu kursu dla każdego Uczestnika Projektu tj.: Zaświadczenie 

o ukończeniu kursu wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do rozporządzenia 

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie kształcenia 

ustawicznego w formach pozaszkolnych (dz. U. poz. 186) oraz zaświadczenia 

o ukończeniu kursu oznaczonego logiem Unii Europejskiej oraz Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki; 
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7. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji 

przebiegu kursu: 

7.1 Dziennik zajęć; 

7.2 Program zajęć; 

7.3 Harmonogram zajęć; 

7.4 Dzienne listy obecności i odbioru poczęstunku; 

7.5 Oświadczenia potwierdzające odbiór materiałów szkoleniowych i piśmienniczych; 

7.6 Rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenia szkolenia; 

7.7 Protokół z egzaminów; 

7.8 Ankiety oceniające kurs. 

8. Zamawiający zapłaci wyłącznie za faktycznie zrealizowane usługi. 

9. Inne wymagania: 

Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia pomieszczeń przeznaczonych do realizacji 

zadania, materiałów szkoleniowych i pomocy dydaktycznych dla uczestników kursu, 

dokumentacji przebiegu kursu oraz innych dokumentów związanych z realizacją zadania 

zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki ze wskazaniem źródeł finansowania. 

10. Istotne warunki realizacji zamówienia dla części I, II, III, IV, V, VI: 

10.1 Ofertę należy złożyć na formularzach stanowiących załączniki do niniejszego 

zapytania ofertowego: 

10.1.1 Oferowana cena brutto za kurs (załącznik nr 1); 

10.1.2 Przedłożenie Harmonogramu zajęć danego kursu (załącznik nr 2); 

10.1.3 Przedłożenie Programu danego kursu (załącznik nr 3); 

10.1.4 Udokumentowane: minimum 2 - letniego doświadczenia w zakresie objętym 

zamówieniem (załącznik nr 4). Jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

–niż w tym okresie: przedstawienie wykazu zrealizowanych kursów w wybranych 

przez Wykonawcę części zamówienia w tożsamej tematyce w wymiarze, co 

najmniej 80 godzin, dla co najmniej 4 osób; 

10.1.5 Posiadany potencjał techniczny niezbędny do realizacji zamówienia (załącznik nr 

5); 

10.1.6 Dysponowanie kadrą niezbędną do realizacji zamówienia (załącznik nr 6); 
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10.1.7 Oświadczenie wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

z Zamawiającym (załącznik nr 7); 

10.1.8 Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków w postępowaniu (załącznik nr 

8); 

10.1.9 Oświadczenie o posiadaniu uprawnień do wykonywania określonej działalności 

lub czynności (załącznik nr 9); 

10.1.10 Kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem aktualnego odpisu 

z właściwego rejestru lub zaświadczenia do ewidencji działalności gospodarczej; 

10.1.11 Kserokopię poświadczoną za zgodność z oryginałem aktualnego wpisu do 

rejestru instytucji szkoleniowych wydanego przez właściwy Wojewódzki Urząd 

Pracy; 

10.1.12 Kserokopie innych dokumentów potwierdzających uprawnienia do wykonywania 

określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają taki 

obowiązek.  

11. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy: 

11.1 Nieodpowiadająca treść zapytania ofertowego; 

11.2 Zawiera rażącą niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

11.3 Zawierająca błędy w obliczeniu ceny. 

12. Opis sposobu przygotowania oferty: 

12.1 Wykonawca złoży ofertę zgodną z wymogami określonymi w „Zapytaniu 

Ofertowym”; 

12.2 Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim, trwała 

i czytelną techniką; 

12.3 Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty mają być w formie oryginałów bądź 

kserokopii poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem; 

12.4 Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do 

reprezentowania firmy na zewnątrz; 

12.5 Zaleca się, aby wszystkie strony były ponumerowane i spięte w sposób trwały; 

12.6 Cenę za przedmiot zamówienia dla każdej części osobno zgodnie z załączonym 

formularzem oferty (załącznik nr 1);  

12.7 Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego.  
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12.8 Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo 

i słownie; 

12.9 Wykonawca może podać tylko jedna cenę za daną część zamówienia. Oferty 

z cenami wariantowymi będą odrzucone; 

12.10 Zastosowanie przez wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług 

niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty; 

12.11 Zamawiający nie odsyła złożonych ofert; 

12.12 Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa ofert 

nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. 

13. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty: 

13.1 Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie gwarantującej 

zachowanie poufności treści oferty oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do 

terminu otwarcia ofert; 

13.2 Kopertę zawierającą ofertę należy oznaczyć zgodnie ze wzorem: 

Nazwa i adres Wykonawcy 
 
    Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Skomlinie 
    Ul. Trojanowskiego 1 
    98-346 Skomlin 
 

OFERTA NA ORGANIZACJĘ KURSÓW ZAWODOWYCH W RAMACH POKL 

13.3 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające 

z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek 

z wymaganych informacji. 

14. Miejsce i termin składania ofert: 

Ofertę prosimy założyć osobiście w siedzibie zamawiającego, pocztą lub kurierem do dnia 16 

czerwca 2014r., do godz. 1400. 

15. Kryteria oceny Ofert 

NAZWA KRYTERIUM WAGA 

CENA 80 

DOŚWIADCZENIE 20 



 
Projekt „Teraz My- aktywna integracja w gminie Skomlin” współfinansowany ze środków  

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

9 
 

Ocena ofert odbywa się w systemie punktowym. Ocenę końcową ofert stanowi suma 

punktów uzyskanych przez ofertę w poszczególnych kryteriach.  

15.1 Cena – 80% 

Największą liczbę punktów uzyska oferta z najniższą ceną. Ocena wg wzoru 
matematycznego: 
 
         CN                       
O =  ——  x 80    
         CB 
O – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za złożoną ofertę 
CN – cena kursu z najtańszej oferty  
CB – cena kursu badanej oferty 
 

Maksymalna ocena za kryterium wynosi 80. Liczba punktów ustalana będzie na podstawie 

ofert cenowych przedstawionych na każdą część zamówienia przez Wykonawcę. 

15.2 Doświadczenie – 20% 

Maksymalna liczba punktów do zdobycia wynosi 20. Przez doświadczenie należy rozumieć 

zorganizowanie przez Wykonawcę i przeprowadzenie z należytą starannością w okresie 

ostatnich dwóch lat szkoleń. Jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy niż w tym 

okresie należy przedstawić wykaz zrealizowanych kursów w wybranych przez Wykonawcę 

części zamówienia w tożsamej tematyce w wymiarze, co najmniej 80 godzin, dla co najmniej 

4 osób. 

Liczba punktów ustalana będzie wg poniższej tabeli: 

Liczba zorganizowanych i 

przeprowadzonych kursów w tożsamej 

tematyce 

Liczba przyznanych punktów 

1 – 10 szkoleń 5 pkt. 

11- 15 szkoleń 10 pkt. 

16 – 20 szkoleń 15 pkt. 

powyżej 21 szkoleń 20 pkt. 
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Kryterium będzie weryfikowane na podstawie załącznika nr 4 do zapytania ofertowego. 

16. Dodatkowa informację: 

Osobami do kontaktu w Wykonawcą są: 

a) Kierownik GOPS w Skomlinie – Aneta Chadryś tel. 43 886 45 20 

b) Pracownik socjalny GOPS w Skomlinie – Karolina Wierzgacz tel. 43 886 45 01 

17. Rozstrzygnięcie postępowania i złożenia zamówienia: 

Informacja o dokonanym wyborze umieszczona zostanie na stronie internetowej Ośrodka 

www.skomlin.naszops.pl oraz na tablicy ogłoszeniowej w siedzibie Gminnego Ośrodka 

Pomocy Społecznej w Skomlinie. 

W zawiadomieniu wysłanym do Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana Zamawiający 

określi termin i miejsce zawarcia stosownej umowy. 

18. Postanowienia końcowe: 

Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, gdy 

żadna z ofert nie odpowiada warunkom określonym przez Zamawiającego. W szczególnie 

uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert 

zmodyfikować treść „Zapytania ofertowego”. 

19. Załączniki 

Załącznik nr 1: Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2: Harmonogram kursu 

Załącznik nr 3: Program kursu 

Załącznik nr 4 Oświadczenie dotyczące doświadczenia w realizacji kurów 

Załącznik nr 5: Oświadczenie o posiadaniu niezbędnego zaplecza technicznego 

Załącznik nr 6: Oświadczenie o dysponowaniu kadrą niezbędną do realizacji zamówienia 

Załącznik nr 7: Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

z Zamawiającym 

Załącznik nr 8: Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków w postępowaniu 

http://www.skomlin.naszops.pl/


 
Projekt „Teraz My- aktywna integracja w gminie Skomlin” współfinansowany ze środków  

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
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Załącznik nr 9: Oświadczenie o posiadaniu uprawnień do wykonywania określonej 

działalności lub czynności 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


