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Skomlin, dnia 20 kwietnia  2015 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE –ZARZADZENIE PROJEKTEM

W związku z realizacją przez Gminę Skomlin do realizacji projektu pn.: ,,Szkoły równych szans w gminie Skomlin”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2. – Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, Wójt Gminy Skomlin składa zapytanie ofertowe na wykonanie usługi:

–  Pełnienie funkcji koordynatora projektu
Zatwierdził
Wójt Gminy Skomlin 
Grzegorz Maras 

 

1. ZAMAWIAJĄCY
Gmina Skomlin, woj. łódzkie, tel.: + 43 8864477, fax.: +43 8864477, NIP: 8321971651, REGON: 730934737, adres strony internetowej: www.bip.skomlin.akcessnet.net
2.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo Zamówień  Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047, 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232) o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro.

KOD CPV WG WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ:

– 79421100 – 2 Usługi nadzoru nad projektem inne niż w zakresie robót budowlanych,

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiot zamówienia: Pełnienie funkcji koordynatora projektu,

2. Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilno – prawnej, tj. umowy – zlecenia, lub zostanie przyznany im zostanie dodatek specjalny do wynagrodzenia w przypadku pracownika Zamawiającego zatrudnionego na umowę o pracę.

3. Realizacja zadań zaplanowanych w projekcie odbywać się będzie w siedzibie ZS w Skomlinie. Zamawiający w zakresie realizacji projektu udostępni pomieszczenia z dostępem do Internetu i meble oraz podstawowe materiały biurowe celem prawidłowej realizacji projektu. Wniosek projektu dostępny jest do wglądu w siedzibie Zamawiającego, w godzinach jej pracy.

4. Okres wykonywania usługi: od 1 maja 2015 roku do 30 czerwca 2015 roku.
5. Wymiar czasu pracy w projekcie: 

- 40 godz. zegarowych miesięcznie, co zostanie potwierdzone miesięczną kartą czasu pracy.
6. Zakres obowiązków Koordynatora projektu:

a) Kompleksowy nadzór nad realizacją projektu zgodnie z umową o dofinansowanie;

b) Zarządzanie zespołem projektowym;

c) Tworzenie pełnej dokumentacji do wyboru poszczególnych wykonawców w projekcie zgodnie z Prawem Zamówień Publicznych a także doradztwo w tym zakresie;

d) Dokonywanie zakupów w ramach projektu;

e) Prowadzenie korespondencji dotyczącej projektu oraz prowadzenie ewidencji tej korespondencji;

f) Realizowanie projektu zgodnie z Wytycznymi dla POKL i zawartą umową z Instytucją Pośredniczącą;

g) Koordynacja pracy zespołu projektowego  i wykonawców zewnętrznych;

h) Nadzór i kontrola nad częścią merytoryczną, formalną i finansową projektu;

i) Kontakt z wykonawcami projektu, pomoc w rozstrzyganiu kwestii problematycznych związanych z projektem;

j) Ścisła współpraca z asystentem projektu i dyrektorami szkoły uczestniczącej w projekcie oraz wykonawcami usług edukacyjnych, dostawcami materiałów i pomocy dydaktycznych;

k) Współuczestnictwo w opiece nad uczestnikami projektu podczas realizacji zadań projektowych;

l) Tworzenie dla Zamawiającego uzasadnienia do ewentualnego aneksowania umowy o dofinansowanie projektu;

m) Sporządzanie w Generatorze Wniosków Aplikacyjnych zmian we wniosku o dofinansowanie projektu po wcześniejszym ich uzgodnieniu z Zamawiającym i Instytucją Pośredniczącą;

n) Kontrola nad gromadzoną dokumentacją;

o) Monitorowanie dokumentów w zakresie: kosztów, wydatków ponoszonych w projekcie i ich kwalifikowalności, osiągania wskaźników produktu i rezultatu, zgodnie z budżetem i harmonogramem projektu, w oparciu o obowiązujące przepisy prawa;

p) Nadzór nad archiwizowaniem całości dokumentacji z realizacji projektu zgodnie z Wytycznymi dla POKL;

q) Współpraca z Instytucją Pośredniczącą w zakresie realizacji projektu (bieżące kontakty – telefonicznie, elektronicznie, wyjazdowo, udzielanie wyjaśnień, przygotowanie dokumentacji na potrzeby kontroli);

r) Zabezpieczenie dokumentacji projektu po zakończeniu realizacji;

s) Obecność podczas kontroli projektu, również po zakończeniu jego realizacji – do dnia zatwierdzenia wniosku o płatność końcową projektu;

t) Promowanie projektu i upowszechnianie osiągniętych rezultatów zgodnie z dokumentacją programową, umową o dofinansowanie oraz wnioskiem projektowym, w okresie realizacji projektu;

u) Znajomość i przestrzeganie procedur dotyczących ochrony danych osobowych;

v) Zachowanie w bezwzględnej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas realizacji projektu, a w szczególności mogących stanowić tajemnicę służbową i handlową.

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA WYCENY TYCH WARUNKÓW
Koordynator projektu:
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia; 

Za spełnienie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający uzna wykształcenie minimum wyższe, doświadczenie w realizacji jako koordynator lub asystent koordynatora minimum 1 projektu, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności,  w okresie trzech lat przed terminem składania ofert.

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć stosowne dokumenty ( kopia dyplomu ukończenia studiów wyższych), CV (referencje), wykaz wykonywanych zadań w projektach – według wzoru stanowiącego załącznik nr 1a do oferty), potwierdzające spełnienie powyższych warunków. Dokumenty złożone w formie kopii muszą być opatrzone klauzulą: „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i poświadczone przez Wykonawcę.

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest złożyć:

a) Wypełniony druk „Formularz oferty” – załącznik nr 1 do oferty;

b) Wykaz wykonywanych zadań w projektach współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności,  w okresie trzech lat przed terminem składania ofert – załącznik nr 1a do oferty;
c) Oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie oraz o korzystaniu z pełnej zdolności do czynności prawnych – załącznik nr 3 do oferty.
5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część przedmiotu zamówienia, na załączonym formularzu oferty – stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi załącznikami. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
2. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.


6. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć:
Zespół Szkół w Skomlinie, w sekretariacie, w nieprzekraczającym terminie: do dnia 24.04.2015 r. do godziny 1500.
2. Ofertę należy złożyć w nieprzeźroczystej zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę należy opisać następująco:

	pełna nazwa wykonawcy
adres, telefon 

ZESPÓŁ SZKÓŁ W SKOMLINIE
UL. PARKOWA 6, 98-346 SKOMLIN
OFERTA NA ZAPYTANIE OFERTOWE NA ZARZĄDZANIE PROJEKTEM 
,,Szkoły równych szans w gminie Skomlin” 
Nie otwierać przed 24.04.2015 r..  godz. 1515


3. W przypadku ofert przesłanych pocztą zwykłą lub przesyłką kurierską do Zamawiającego liczy się data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego.

4. Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy nie otwarta.

7. ZMIANY LUB WYCOFANIE ZŁOŻONEJ OFERTY
1. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu do składania ofert.

2. Zmiany poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „ZMIANA”. W przypadku złożenia kilku „ZMIAN”, kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „ZMIANA NR …......”. 
3.Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia podpisanego przez Wykonawcę. W celu potwierdzenia uprawnienia osób do złożenia oświadczenia o wycofaniu oferty, do oświadczenia należy załączyć odpowiednie dokumenty (np. aktualny KRS i jeśli to konieczne –   pełnomocnictwo). Wycofanie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu ofert. Odpowiednio opisaną kopertę (paczkę) zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE”. 
8. KRYTERIA OCENY OFERT
–Koordynator projektu: 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta

	1.
	Cena ( C )
	50 %
	50 punktów

	2.
	Wiedza i doświadczenie
	20 %
	20 punktów

	3.
	Doświadczenie w realizacji jako koordynator lub asystent koordynatora projektu(ów), współfinansowanego(ych) ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności,  w okresie trzech lat przed terminem składania ofert
	30 % 
	30 punktów


2. Zasady oceny kryterium „Cena” ( C ).

W przypadku kryterium „Cena” oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą ze wzoru:
C min 
C = ------------- x P
C bad. 
gdzie: C – ilość punktów jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena", C min – cena oferty najtańszej, C bad.– cena oferty badanej, P - maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium „Cena".

3. Zasady oceny kryterium „Wiedza i doświadczenie”. 

W przypadku kryterium „Wiedza” oferta otrzyma:

10  punktów jeżeli wykaże się wykształceniem wyższym zawodowym (licencjat, inżynier), 

20 punktów jeżeli wykaże się wykształceniem wyższym magisterskim lub większym.

4. Zasady oceny kryterium „Doświadczenie w realizacji jako koordynator lub asystent koordynatora projektu(ów), współfinansowanego(ych) ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności,  w okresie trzech lat przed terminem składania ofert”. 
W przypadku kryterium „Doświadczenie w realizacji jako koordynator lub asystent koordynatora projektu(ów), współfinansowanego(ych) ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności,   w okresie trzech lat przed terminem składania ofert”, oferta otrzyma:

5 punktów jeżeli wykaże się doświadczeniem w realizacji 1 projektu jako koordynator lub asystent koordynatora  projektu, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności,  w okresie trzech lat przed terminem składania ofert, 

15  punktów jeżeli wykaże się doświadczeniem w realizacji 2 projektów jako koordynator lub asystent koordynatora projektów, współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności,  w okresie trzech lat przed terminem składania ofert,

30 punktów jeżeli wykaże się doświadczeniem w realizacji 3 projektów i więcej jako koordynator lub asystent koordynatora projektów, współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spójności,   w okresie trzech lat przed terminem składania ofert,
8. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje Oferentów, którzy złożyli oferty w postępowaniu, podając imię i nazwisko i adres zamieszkania Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz imiona i nazwiska i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert,

2. Oferta nie spełniająca wymogów formalnych oraz nie spełniająca wymaganego minimum w poszczególnych kryteriach oceny ofert w niniejszym zapytaniu zostanie odrzucona.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyn.

4. O terminie oraz miejscu podpisania umowy Zamawiający zawiadomi na piśmie Wykonawcę, którego ofertę wybrano.

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, 
o których mowa w pkt 1.  na stronie internetowej www.bip.skomlin.akcessnet.net i na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

9. INFORMACJE DOTYCZĄCE UMOWY KTÓRA ZOSTANIE ZAWARTA 
Z WYKONAWCĄ
1. Wzór umowy, która zawarta będzie z Wykonawcą stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony. 

10. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Nie jest wymagane.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Jarosław Preś (sprawy merytoryczne) tel. 43 8426969, fax 43 8426969, e – mail: skomlin@poczta.onet.pl Adres poczty elektronicznej jest chroniony przed robotami spamującymi. W przeglądarce musi być włączona obsługa JavaScript, żeby go zobaczyć. 
Niniejsze zapytanie ofertowe zawiera 15 stron , w tym 8 stron  załączników.

Wykaz załączników:

1. Załącznik nr 1 –  Formularz oferty;

2. Załącznik nr 1a – Wykaz wykonywanych zadań w projektach; 
3. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie oraz o korzystaniu z pełnej zdolności do czynności prawnych;

4. Załącznik nr 3 – Wzór umowy.

(Załącznik nr 1)

…………………………………..

…………………………………..

…………………………………..

…………………………………..

                      Dane oferenta







 Miejscowość, data……………………….

OFERTA
Do

Gminy Skomlin
NIP: 8321971651, REGON: 730934737
e-mail: sekretariat@skomlin.pl
Nr tel./fax. 43 8864477
Adres WWW: www.bip.skomlin.akcessnet.net
Odpowiadając na zapytanie ofertowe na

	ZARZĄDZANIE PROJEKTEM ,,Szkoły równych szans w gminie Skomlin” w charakterze koordynatora 



I. Składam ofertę  następującej treści:

Cenę brutto (za 40 h w miesiącu) ogółem przedmiotu zamówienia ………………… PLN 
słownie: ................................................................................................................................... zł

1. Cena oferowanego przedmiotu zamówienia obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia opisany w zaproszeniu cenowym. W ofercie podana jest stawka miesięczna za 40 h przepracowanych w miesiącu. 
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zaproszeniem cenowym oraz załącznikami do niej, w tym także wzorem umowy i nie wnosimy do nich, żadnych zastrzeżeń.

3. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

4. W przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych  w  zaproszeniu cenowym miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

5. Oświadczamy, że przy określaniu kosztów wykonania przedmiotu umowy uwzględniliśmy wszelkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.

Załącznikami do niniejszej oferty są:

...........................................................................................

...........................................................................................

...........................................................................................

………….............................................

             data i  podpis osoby składającej ofertę

Załącznik nr 1a – Wykaz wykonywanych zadań w projektach;
Przebieg pracy zawodowej 
kierownik/czka* projektu

1. Nazwisko:


2. Imię: 

3. Data urodzenia: 

4. Narodowość: 

5. Adres zamieszkania: 

6. Telefon kontaktowy: 

7. Edukacja:


	PRIVATE Uczelnia (daty)
	Uzyskany stopień lub dyplom ukończenia 

	
	

	
	

	
	

	
	

	PRIVATE Odbyte szkolenia (daty)
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


8. Doświadczenie zawodowe:

	Data
	Miejscowość
	Instytucja
	Stanowisko / Rodzaj projektu/ Źródło finansowania projektu

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko – Kierownika/czki Projektu pt. „Szkoły równych szans w gminie Skomlin”, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz.1458).

Moja zgoda na przetwarzanie danych jest dobrowolna; znam swoje prawa w zakresie danych osobowych wynikające z przywołanej powyżej ustawy w tym prawo wglądu do swoich danych i ich poprawiania.

......................................, ..................... 



......................................................

(miejscowość, data)





    (czytelny podpis)
Załącznik nr 2
...........................................

Miejscowość, data

......................................

Imię i nazwisko

.....................................

Adres

.........................................

Nr i seria dowodu osobistego

Oświadczenie

Ja niżej podpisany/a.................................................., świadomy/a odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania wynikające z art. 233 k.k. (podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) oświadczam, że nie byłem/am karany/a za przestępstwa popełnione umyślnie i nie toczy się przeciwko mnie postępowanie karne, posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni  praw publicznych.

.................................................








Podpis składającego(-ej) oświadczenie

Załącznik nr 3-Wzór umowy 
UMOWA Nr ………………

Zawarta dnia …………….2015 r. pomiędzy 

…………………………………

reprezentowaną przez 

……………………………………

zwanym dalej Zleceniodawcą 

a 

………………………….

zwanym dalej Zleceniobiorcą

o następującej treści

§ 1

Zleceniodawca powierza, a zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania zadań polegających na wykonywaniu czynności określonych w zaproszeniu w ramach projektu: „Szkoły równych szans w gminie Skomlin” z  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 2

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać powierzone w § 1 czynności w okresie od 1 maja 2015 r. do 30.06.2015r. w miejscu wskazanym przez Zleceniodawcę.

§ 3

Zleceniobiorca w ramach zaoferowanej ceny  w  § 4 zobowiązany jest do:

a) Kompleksowego nadzór nad realizacją projektu zgodnie z umową o dofinansowanie;

b) Zarządzania zespołem projektowym;

c) Opracowania planu pracy Biura Projektu – harmonogramu urzędowania biura, harmonogramu realizacji zadań projektu, regulaminu i formularzy dokumentów związanych z rekrutacją uczestników projektu, opracowanie kart pracy dla zespołu projektowego i wykonawców usługi edukacyjnej, realizacja zadań zgodnych z wnioskiem o dofinansowanie projektu;

d) Tworzenia pełnej dokumentacji do wyboru poszczególnych wykonawców w projekcie zgodnie z Prawem Zamówień Publicznych a także doradztwo w tym zakresie;

e) Dokonywania zakupów w ramach projektu;

f) Prowadzenia korespondencji dotyczącej projektu oraz prowadzenie ewidencji tej korespondencji;

g) Realizowania projektu zgodnie z Wytycznymi dla POKL i zawartą umową z Instytucją Pośredniczącą;

h) Koordynacji pracy zespołu projektowego  i wykonawców zewnętrznych;

i) Nadzoru i kontroli nad częścią merytoryczną, formalną i finansową projektu;

j) Kontaktu z wykonawcami projektu, pomocy w rozstrzyganiu kwestii problematycznych związanych z projektem;

k) Ścisłej współpracy z asystentem projektu i dyrektorami szkoły uczestniczącej w projekcie oraz wykonawcami usług edukacyjnych, dostawcami materiałów i pomocy dydaktycznych;

l) Współuczestnictwa w opiece nad uczestnikami projektu podczas realizacji zadań projektowych;

m) Tworzenia dla Zamawiającego uzasadnienia do ewentualnego aneksowania umowy o dofinansowanie projektu;

n) Sporządzania w Generatorze Wniosków Aplikacyjnych zmian we wniosku o dofinansowanie projektu po wcześniejszym ich uzgodnieniu z Zamawiającym i Instytucją Pośredniczącą;

o) Kontroli nad gromadzoną dokumentacją;

p) Monitorowania dokumentów w zakresie: kosztów, wydatków ponoszonych w projekcie i ich kwalifikowalności, osiągania wskaźników produktu i rezultatu, zgodnie z budżetem i harmonogramem projektu, w oparciu o obowiązujące przepisy prawa;

q) Nadzoru nad archiwizowaniem całości dokumentacji z realizacji projektu zgodnie z Wytycznymi dla POKL;

r) Współpracy z Instytucją Pośredniczącą w zakresie realizacji projektu (bieżące kontakty – telefonicznie, elektronicznie, wyjazdowo, udzielanie wyjaśnień, przygotowanie dokumentacji na potrzeby kontroli);

s) Zabezpieczenia dokumentacji projektu po zakończeniu realizacji;

t) Obecności podczas kontroli projektu, również po zakończeniu jego realizacji – do dnia zatwierdzenia wniosku o płatność końcową projektu;

u) Promowanie projektu i upowszechnianie osiągniętych rezultatów zgodnie z dokumentacją programową, umową o dofinansowanie oraz wnioskiem projektowym, w okresie realizacji projektu;

v) Znajomości i przestrzegania procedur dotyczących ochrony danych osobowych;

w) Zachowania w bezwzględnej tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych podczas realizacji projektu, a w szczególności mogących stanowić tajemnicę służbową i handlową.

§4

Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za realizację czynności określonych w §3 niniejszej umowy.
§5

1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe, zapewniające świadczenie usług objętych umową na najwyższym poziomie, w sposób staranny i sumienny, według standardów i norm w tym zakresie stosowanych.


2. Zleceniobiorca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i obowiązującego prawa.

§6

Wykonując przedmiot umowy, Zleceniobiorca zobowiązuje się do terminowego, starannego i profesjonalnego działania oraz do realizacji projektu zgodnie z przepisami prawa polskiego, wspólnotowego i obowiązującymi wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

§7

Zleceniobiorca zobowiązuje się, że wszelkie urządzenia, materiały i dokumenty, w których posiadanie wejdzie w związku z wykonywaniem prac objętych umową, są i pozostaną własnością Zleceniodawcy. Zleceniobiorca zwróci je Zleceniodawcy nie później niż w dniu rozwiązania umowy lub wygaśnięcia umowy.
§8

Zleceniobiorca zobowiązuje się do ścisłej współpracy ze Zleceniodawcą, któremu podlega merytorycznie. Spotkania merytoryczne będą odbywać się w siedzibie Zleceniodawcy.

§9

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do udostępnienia Zleceniobiorcy materiałów źródłowych niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu umowy, będących w posiadaniu Zleceniodawcy.

2. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, wykonania go wadliwie lub w sposób nienależyty Zleceniodawca ma prawo do odstąpienia od umowy, o czym poinformuje Zleceniobiorcę na piśmie.
§10

1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za mienie powierzone w ramach Projektu.


2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do współpracy merytorycznej ze Zleceniodawcą, udzielania informacji i wyjaśnień również po zakończeniu realizacji projektu, np. w przypadku przeprowadzonych kontroli – na każdą zgłaszaną przez Zleceniodawcę potrzebę.

§11

Zleceniobiorca zobowiązuje się do prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii publicznej, informujących o finansowaniu projektu przez Unię Europejską zgodnie z wymogami, o których mowa w rozporządzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającymi przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Fundusz Spójności.


§12

Zleceniobiorca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.).

§13

Zleceniobiorca będzie wykonywał zleconą usługę w wymiarze 40 godzin miesięcznie przez okres realizacji projektu.
§14

1. Z tytułu wykonywania prawidłowego wykonania prac o których mowa w §3 umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości miesięcznej …………………. złotych brutto (słownie: ……………….. 00/100 złotych), płatne co kwartał, zgodnie z ofertą Zleceniobiorcy z dnia …………………..

2. Zleceniobiorca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet, jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy.


3. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w ciągu 14 dni od daty złożenia rachunku na wskazany przez Zleceniobiorcę rachunek bankowy, pod warunkiem przekazania Zleceniodawcy przez Instytucję Pośredniczącą należnych środków pieniężnych.

4. Podstawą wystawienia rachunku będzie comiesięczna Karta czasu pracy z wykonania prac sporządzona przez Zleceniobiorcę .

5. Zleceniobiorca nie będzie obciążał Zleceniodawcy odsetkami z tytułu opóźnionej wypłaty.

6. Opóźnienie w wypłacie spowodowane nieterminowym wypełnieniem dokumentacji przez Zleceniobiorcę lub nie przekazaniem w terminie środków pieniężnych przez Instytucję Pośredniczącą w żaden sposób nie zwolni Zleceniobiorcy od pełnego wywiązania się z postanowień niniejszej umowy.
§ 15

Zleceniobiorca oświadcza, iż w razie zaprzestania finansowania projektu na skutek rozwiązania umowy pomiędzy Zleceniodawcą, a Instytucją Pośredniczącą, wyraża zgodę na rozwiązanie niniejszej umowy bez wypowiedzenia przez Zleceniodawcę oraz że nie będzie rościł sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytułu.
§ 16

W sprawach nie uregulowanych w umowie mają zastosowanie zapisy Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, przepisy Kodeksu cywilnego oraz zapisy umowy o dofinansowanie projektu oraz przepisy wynikające z warunków realizacji projektu.

§ 17

1. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.


2. Niniejsza umowa zastępuje wszelkie poprzednie porozumienia, umowy i ustalenia, zarówno ustne jak i pisemne, które tracą moc z dniem zawarcia niniejszej umowy.


3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
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