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Dnia 29 kwietnia 2014 roku, Sebastian Kozak - starszy archiwista Oddziatu
w Sieradzu Archiwum Panstwowego w Lodzi, przeprowadzit kontrole Waszego archiwum
zaktadowego.

Kontrola dotyczyla stanu zachowania, zabezpieczenia i uporzadkowania materiatéw
archiwalnych oraz prawidlowosci funkcjonowania archiwum. Kontrolg objeto takze
dokumentacje dotyczaca gospodarki gruntami, a w szczegélnosci jej klasyfikowanie
i kwalifikowanie, przekazywanie do archiwum zakladowego oraz ewidencje.

Podstawa prawna: art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2011 r., Nr 123, poz. 698 z péin. zm.).

Podczas kontroli stwierdzono, ze zalecenie pokontrolne z dnia 17.06.2011 r. dotyczace
skompletowania ~w  archiwum  zakladowym wlasnych materiatow archiwalnych
i zaprowadzenia dla nich ewidencji zostalo wykonane — z wyjatkiem dokumentacji z zakresu
gospodarki gruntami.

Przepisy kancelaryjno — archiwalne, szczegélnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
1 kwalifikacji sg prawidtowo stosowane dla dokumentacji przechowywanej w archiwum
zakladowym. Akta sg przekazywane do archiwum zakladowego na podstawie Spisow
zdawczo — odbiorczych, oddzielnych dla kat. ,,A” i ,,B” w sposdb prawidlowy. Dokumentacja
z zakresu gospodarki gruntami posiada w wigkszosci prawidtows kwalifikacje archiwalng —
kat. ,,A” z wyjatkiem gospodarstw przekazanych na nastepce za rente lub emeryture i na
Skarb Panstwa. Aktom o tytule ,Podzialy nieruchomosci” nadano klas¢ ,,68317,
»Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa” klase ,,6825”. Dokumentacja z zakresu gospodarki
gruntami zgromadzona jest w archiwum zakladowym oraz na Stanowisku inspektora
ds. gospodarki nieruchomo$ciami i planowania przestrzennego (jest nieuporzadkowana,
posiada prowizoryczny spis roboczy).

Dokumentacja z zakresu gospodarki gruntami przechowywana jest w teczkach biatych
wigzanych, w oryginalnych obwolutach oraz segregatorach. Uporzadkowana jest wigkszo$¢
dokumentacji z tego zakresu z wyjatkiem aktéw wlasnoéci ziemi oraz gospodarstw
przekazanych na nastgpce za rent¢ lub emeryture i na Skarb Panstwa. Ewidencje posiadajg
akty wlasnosci ziemi (prowizoryczny spis roboczy) i gospodarstwa przekazane na nastepce za
rent¢ lub emeryture oraz na Skarb Panstwa. Przekwalifikowaniu z kat. +«Bol™ 4 JB25%7 na
kat. ,A” podlegaja gospodarstwa przekazane na nastepce za rent¢ lub emeryture oraz na
Skarb Pafistwa. Calo$¢ omawianej dokumentacji wymaga prawidlowego opisania



(uzupetnienia opisu teczek zgodnie z obowiazujacymi przepisami) oraz uzupelnienia samych
tytutow, ktore w wielu przypadkach sa tylko ogélne i nie zawsze w pelni odzwierciedlaja
zawartos¢ teczek. Nalezy jg takze uporzadkowa¢ wewnatrz jednostek archiwalnych, przetozyé
do nowych teczek (zachowa¢ oryginalne obwoluty w tych przypadkach, w ktorych jest to
mozliwe) oraz zewidencjonowac.

W zwigzku z powyzszym zaleca sig:

1. Uporzadkowa¢, prawidtowo zewidencjonowaé dokumentacje z zakresu gospodarki
gruntami przechowywang na Stanowisku inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami
1 planowania przestrzennego, a nastepnie przekaza¢ ja do archiwum zaktadowego.

2. Przekwalifikowaé z kat. ,,B50” na kat. ,,A” dokumentacj¢ gospodarstw przekazanych
na nastepce za rentg lub emerytur¢ oraz prawidlowo uporzadkowaé
1 zewidencjonowac.

3. Przekwalifikowa¢ z kat. ,,B25” na kat. ,,A” dokumentacje gospodarstw przekazanych
na Skarb Pafnstwa za rente lub emerytur¢ oraz prawidlowo uporzadkowaé
1 zewidencjonowac.

4. Przekaza¢ 1 egzemplarz spisow zdawczo - odbiorczych uporzadkowanych
1 zewidencjonowanych wyzej wymienionych akt z zakresu gospodarki gruntami do
Archiwum Panstwowego w Lodzi Oddziat w Sieradzu.

Termin wykonania powyzszych zalecen pokontrolnych ustala sie na dzien
30 listopada 2014 r.

O podjeciu czynnosci zwigzanych z wykonaniem zalecen pokontrolnych, nalezy
powiadomi¢ Archiwum Panstwowe w Lodzi w okresie jednego miesigca od daty otrzymania
niniejszego pisma.
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