Zarzadzenie Nr 41/2019
Woéjta Gminy Skomlin
z dnia 25 lipca 2019r.

w sprawie przeprowadzenia dodatkowej inwentaryzacji
w zwiazku ze zmiang osoby materialnie odpowiedzialnej
i protokolarnego przekazania dokumentow

Na podstawie art.30 ust2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( Dz.U. z 2019r. poz. 506) w zwigzku z zatacznikiem nr 3 Instrukcji przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Skomlin ( Zarzadzenie nr 306/2018 Wéjta Gminy Skomlin z dnia 15
listopada 2018r.) zarzadzam, co nastepuje::

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikow
majatkowych Urzedu Gminy Skomlin, za ktére jest materialnie odpowiedzialny informatyk Urzedu oraz
protokolarnego przekazania posiadanych na stanowisku dokumentow.

§ 2 .1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury oraz weryfikacji poréwnania
danych z ewidencja ksiegowa.

2 .Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje w sktadzie:
1/ Aleksandra Buzynska -Kruk - przewodniczacy Komisji
2/ Monika Lapucha - cztonek Komisji
3/ Agnieszka Zaremba - czionek Komisji

3 .W inwentaryzaciji bedzie uczestniczyt informatyk jako osoba, ktéra jest obecnie odpowiedzialna
za powierzone mienie.

4., Zdane mienie przejmie tymczasowo Pani Monika t.apucha.

§ 3. 1.Posiadane dokumenty nalezy przekazac w opisanych teczkach wraz z zatgczonym do nich
spisem spraw.
2. Dokumenty wytworzone na stanowisku informatyka przejmie Pani Monika Lapucha.
3.Spisanie protokofu przekazania dokumentéw winno odby¢ sie w obecnosci Sekretarza Gminy
Jadwigi Kowalek.

§ 4 Termin zakonczenia spisu i przekazania dokumentéw wyznacza sie na dziert 31 lipca 2019r.

§ 5. Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna wprowadzona
Zarzadzeniem nr 306 Wojta Gminy Skomlin z dnia 15 listopada 2018r.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierzam sekretarzowi i skarbnikowi gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




