ZARZADZENIE NR 68/2019
WOJTA GMINY SKOMLIN
z dnia 9 pazdziernika 2019r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji postgpowania w zakresie przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art.83 ust.] w zwiazku z art.2 ust.2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018r.
o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019r. poz. 1115, 1520
i 1655) oraz art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019r. poz.506,
1309, 157211696 zarzadzam , co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcj¢ postgpowania w sprawie przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Okreslam wzor:

1) notatki zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do zarzadzenia,

2) rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, zgodnie z zalacznikiem Nr 3
do zarzadzenia.

§ 3. Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ wspdlpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie wszystkich spraw zwiazanych z realizacjg zadan dotyczacych przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest Sekretarz Gminy Skomlin, zwany dalej
Koordynatorem.

§ 4. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Skomlin do zapoznania sie z trescig
niniejszego zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Skomlin.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 211/2010 Wojta Gminy Skomlin z dnia 27 wrzesnia 2010r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziataniu

finansowaniu terroryzmu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 68/2019
Wojta Gminy Skomlin
z dnia 9 pazdziernika 2019r.

INSTRUKCJA

post¢powania w sprawie przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu

terroryzmu w Urzedzie Gminy Skomlin

§ 1. Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawg¢ z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2019r. poz.1115. z pézn. zm.);
2) kodeksie karnym — rozumie sig¢ przez to ustawg z dnia 6 czerwca 1997r.- Kodeks karny
(Dz.U. z 2018r. poz.1600 z pézn. zm.);
3) finansowaniu terroryzmu- rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego;
4) praniu pienigdzy- rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 Kodeksu karnego;
5) koordynatorze- rozumie si¢ przez to osobg wyznaczong przez Wéjta Gminy Skomlin odpowiedzialng
za wykonanie obowigzkow okreslonych w ustawie i niniejszej Instrukeii ;
6) jednostce- rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Skomlin ;
7) pracownikach - rozumie si¢ przez to pracownikow Urzedu Gminy Skomlin ;
8) kierowniku komérki - rozumie si¢ przez to kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy Skomlin i samodzielne stanowiska;
9) transakcji- rozumie si¢ przez to czynnos¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej
dokonuje si¢ przeniesienia wiasnosci lub posiadania wartosci majatkowych lub dokonywana
w celu przeniesienia wlasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych;
10) dokumentacji- rozumie si¢ przez to kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem przestepstw prania

pienigdzy lub finansowania terroryzmu;

§ 2. Koordynator jest odpowiedzialny za realizacje i wykonywanie obowiazkow okreslonych
w niniejszej Instrukcji, a w szczegdlnosci zobowigzany jest do:
1) nadzoru nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukeji i przedstawiania propozycji dotyczacych
uzupelniania lub zmiany jej tresci;
2) powiadamiania Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniu popetnienia przestepstwa

prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu- w trybie i na zasadach okreslonych w art.83 i 84 ustawy;



2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, Zze majg one zwiazek z popelnieniem przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu,

3) zebra¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokona¢ opisu transakcji, uzasadniajacego podejrzenie wystgpowania okolicznosci wskazanych w
art.83 ust.1 ustawy i zaistnienia uzasadnionej koniecznosci powiadomienia o tym fakcie Generalnego
Inspektora Informacji Finansowe;.

2. Pracownik w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej o zagrozeniu popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, obowiazany jest do sporzadzenia notatki stluzbowej zgodnie ze wzorem
zalacznik Nr 2 do niniejszej Instrukeji.

3. Pracownik przekazuje Koordynatorowi notatke, o ktérej mowa w ust.2 wraz z dokumentacja.

4. Koordynator:

1) uznajac zasadno$¢ okolicznosci wystapienia transakcji podejrzanych, przedstawionych przez
pracownika w notatce przedstawia do podpisu Wojtowi Gminy Skomlin projekt powiadomienia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej wraz z otrzymang dokumentacja;
2) przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji Oswiatowej podpisane przez Wojta Gminy Skomlin
powiadomienie wraz z dokumentacja;

3) w sytuacji stwierdzenia braku przeslanek do powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej sporzadza i przedstawia Wojtowi Gminy Skomlin notatke stuzbowg zawierajaca uzasadnienie
takiego stanowiska oraz otrzymana dokumentacj¢ do akceptacji;

4. Powiadomienie, o ktorym mowa w ust.4 pkt 2 Instrukcji, sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem
udostgpnionym przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych na podstawie art.84 ustawy.

5. Podpisane powiadomienia powinny by¢ wpisane do ,Rejestru powiadomien Generalnego

Inspektora™ prowadzonego przez Koordynatora.




7) imig i nazwisko osoby reprezentujacej osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca

0SODOWOSCE PrAWNE]: ..ottt e
8)numer PESEL osoby reprezentujacej osobg prawng lub jednostke organizacyjna : ..................

9)data urodzenia® :
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3.0pis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub
FINANSOWANIA LEITOTYZITIUL ... euttt ittt ittt et e et e e e et et et e e e

4.Uzasadnienie preekazania poWISOOMISININS « oo s s s s sssms smms

S.Wykaz zalacznikOw: ...

(podpis pracownika)

* Wypehié¢ w przypadku braku numeru NIP
* Wypetni¢ w przypadku braku numeru NIP
> Wypelnié¢ w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL
SWypetnié¢ w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL

Uwagi kierownika komorki:

(podpis Kierownika komgrki)



7) imig i nazwisko osoby reprezentujacej osobe prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej:
8)numer PESEL osoby reprezentujacej osobg prawna lub jednostke organizacyijna :

9)data urodzenia® :

3.0pis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub

finansowania terroryzmu:

4.Uzasadnienie przekazania powiadomienia:

5.Wykaz zalacznikow:

(podpis pracownika)

3 Wypelni¢ w przypadku braku numeru NIP
* Wypelni¢ w przypadku braku numeru NIP
* Wypetni¢ w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL
*Wypetni¢ w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL

Uwagi kierownika komarki:

(podpis kierownika komdrki)
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