ZARZADZENIE NR 150/2020
Wajta Gminy Skomlin
Z dnia 1 paidziernika 2020 r.

W sprawie upowainienia Sekretarza Gminy Skomlin do prowadzenia okreslonych spraw
gminy w swoim imieniu

Na podstawie art. 33 ust. 4, 39 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 i 1378), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1649; z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695,
1175), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 256, 695, 1298), art. 68 ust. 2 i 70 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji o$wiatowe] (Dz. U. z 2019 r. poz. 1942; z 2020 r. poz. 695), §8
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r.
w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r.
poz. 189) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowainiam Panig Barbare Chrzanowska - Sekretarza Gminy Skomlin do:

1) wykonywania czynnosci z zakresu zapewnienia wtasciwej organizacji pracy urzedu,
w tym sprawowania nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikow
urzedu czynnosci kancelaryjnych;

2) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw urzedu, za
wyjatkiem zatrudniania i zwalniania oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

3) dekretowania wptywajgcej do urzedu korespondencji;

4) zatwierdzania pod wzgledem merytorycznym dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych z zakresu dziatania urzedu, zatwierdzania do wyptaty
oraz podpisywania przelewdéw bankowych;

5) zatatwiania w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen, poswiadczen za
zgodnos¢ z oryginatem odpisow dokumentéw przedstawionych przez strone na
potrzeby prowadzonych postepowan, a takie do poswiadczania za zgodnosc
z oryginatem kserokopii dokumentéw wytworzonych w urzedzie;

6) podpisywania pism z zakresu biezgcej dziatalnosci podpisem elektronicznym oraz ich
przesyfania za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej;

7) stwierdzania prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowien)
wydawanych przez Wéjta Gminy lub z jego upowaznienia;

8) stwierdzania wtasnorecznosci podpisow;

9) zawierania uméw wynikajacych z dziatalnosci gminy i urzedu — dzierzawy, najmu,
zlecenia, o dzieto, o Swiadczenie ustug;

10) przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskow;

11)realizacji zadan z zakresu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w tym wydawania zaswiadczen;



12) dostepu do bazy danych, przyznawania danych dostepowych oraz do blokowania
dostepu do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej dla dyrektoréw szkét
i przedszkoli oraz dla pracownikdéw urzedu;

13) zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli;

14) dokonywania wpiséw, zmian oraz wykreslen wpisow w Rejestrze Instytucji Kultury,
wydawania petnych i skréconych odpisow z tego rejestru.

§ 2. Upowaznienie jest wazne do odwotania i obowigzuje na czas petnienia funkcji
Sekretarza Gminy Skomlin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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