ZARZADZENIE NR 105/2022
WOITA GMINY SKOMLIN
z dnia 2 grudnia 2022 .
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych Gminy
Skomlin

Na podstawie art. 26 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z2021r. poz. 217, 2105, 2106; z 2022 r. poz. 1488), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikdw majatkowych w:
1) Urzedzie Gminy Skomlin;

2) budynkach komunalnych - Osrodek Zdrowia w Skomlinie, Gminny Osrodek Sportu
i Rekreacji w Skomlinie;

3) swietlicach wiejskich: Bojandw, Brzeziny, Klasak Duzy, Zbek;

4) Ochotniczych Strazach Pozarnych;

5) Gminnej Bibliotece Publicznej w Skomlinie;

6) Gminnym Osrodku Kultury i Sportu w Skomlinie;

7) Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Skomlinie;

8) Szkole Podstawowej w Skomlinie;

9) Publicznym Przedszkolu w Skomlinie.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Skomlin powotuje komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Barbara Chrzanowska - przewodniczaca;

2) Agnieszka Idasiak - cztonek;
3) Agnieszka Leniewska-Placek - cztonek.

3. Zobowiazuje dyrektoréw szkoty i przedszkola, kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej, dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej, dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
i Sportu do powotania komisji inwentaryzacyjnych celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w swoje]j jednostce oraz zrealizowanych projektow.

§ 2. 1. Powotuje sie 21 zespotow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy i ochotniczych strazach pozarnych.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzied 31 grudnia 2022 roku,
w terminie do dnia 15 stycznia 2023 roku wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe z uwzglednieniem
realizowanych projektéw z udziatem srodkéw unijnych:

1) srodki trwate, w tym grunty;
2) srodki trwate w uzyciu;

3) materiaty;

4) srodki pieniezne;

5) naleznosdci i zobowigzania;
6) srodki trwate w budowie;

7) druki Scistego zarachowania.

§ 4. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1-3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury, poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.



2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzic
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt 7 nalezy przeprowadzic
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiegi drukéw scistego
zarachowania w drodze spisu z natury.

§ 5. Zobowiazuje sie zespoty spisowe do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym  udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania og6lnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreélonych w instrukcji inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.

§ 6. Cztonkéw komisji oraz cztonkéw zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za
wiasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik

do zarzgdzenia Nr 105/2022
Wéjta Gminy Skomlin

z dnia 2 grudnia 2022 .

trwate — hydrofornia

Adam Pokora

Lp. Nazwa pola spisowego Sktad zespotu spisowego Sposoéb
przeprowadzenia
L inwentaryzacji
1. | Urzad Gminy: srodki trwate Ewelina Ciezki Poréwnanie danych
— grunty i budynki Adam Pokora ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja warto$ci
tych sktadnikow
3. | Urzad Gminy: wartosci Adam Pokora Poréwnanie danych
niematerialne i prawne Agnieszka Hwalinska ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja wartosci
tych sktadnikéw
4. | Urzad Gminy: Srodki trwate Adam Pokora Spis z natury,
- zestawy komputerowe Andrzej Swiatek weryfikacja wartosci
- tych sktadnikéw
5. | Urzad Gminy: $rodki trwate Andrzej Swiatek Spis z natury,
— samochody strazackie, kosze Adam Pokora weryfikacja wartosci
tych sktadnikdw
6. | Urzad Gminy: srodki trwate Karol Idasiak Spis z natury,
— maszyny, ciggniki, przyczepy Katarzyna Matyjasek weryfikacja wartosci
tych skfadnikéw
7. | Urzad Gminy: pozostate srodki Adam Pokora Spis z natury,
trwate - CKNONW Ewelina Ciezki weryfikacja wartosci
_ tych sktadnikow
8. | Urzad Gminy: pozostate srodki Monika tapucha Spis z natury,
trwate - meble Adam Pokora weryfikacja wartosci
tych sktadnikow
9. | Urzad Gminy: pozostate srodki Adam Pokora Spis z natury,
trwate — kabiny, pojemniki, Agnieszka Hwalinska weryfikacja wartosci
gasnice tych sktadnikow
10. | Urzad Gminy: pozostate srodki Agnieszka Hwalinska Spis z natury,

weryfikacja wartosci
tych sktadnikow

11. | Urzad Gminy: pozostate srodki Agnieszka Hwalinska Spis z natury,
trwate — oczyszczalnia Andrzej Swigtek weryfikacja wartosci
tych sktadnikdéw
12. | Urzad Gminy: pozostate srodki Andrzej Swiatek Spis z natury,

trwate — PSZOK

Agnieszka Hwaliriska

weryfikacja wartosci
tych sktadnikow




Spis z natury, ‘

pieniezne na rachunkach
bankowych, naleznosci,
zobowigzania (za wyjatkiem
zobowigzan wobec pracownikow
i publicznoprawnych)

Matgorzata Reszka

13. | Urzad Gminy: pozostate srodki Karol Idasiak
trwate — wyposazenie do prac Adam Pokora weryfikacja wartosci \
fizycznych tych sktadnikow |
14. | Urzad Gminy: pozostate srodki Karol Idasiak Spis z natury,
trwate — Gminny Osrodek Sportu | Katarzyna Matyjasek weryfikacja wartosci |
i Rekreacji tych sktadnikow
15. | Straznice OSP: pozostate srodki Katarzyna Matyjasek Spis z natury,
trwate, orkiestra, Soteckie Karol Idasiak weryfikacja wartosci
Centrum Kultury, Sportu i Mieczystaw Kalemba tych sktadnikéw
Rekreacji we Wroblewie
16. | Urzad Gminy: materiaty, zapasy Karol Idasiak Spis z natury,
materiatéw Agnieszka Hwalifska weryfikacja salda
Adam Pokora
17. | Urzad Gminy: druki Scistego Katarzyna Matyjasek | Spis z natury,
zarachowania Agnieszka Hwalinska poréwnanie
] z danymi z ksiegi
18. | Urzad Gminy: sala bankietowa Agnieszka Hwalifiska Spis z natury,
| Wréblew Ewelina Ciezki weryfikacja wartosci
tych sktadnikéw
19. | Swietlice: Bojandéw, Brzeziny, Monika tapucha Spis z natury,
Klasak Duzy, Zbek — materiaty Aleksandra Buzynska-Kruk | weryfikacja wartosci
i Srodki trwate z funduszu tych sktadnikéw
soteckiego
20. | Straznice OSP: materiaty i srodki Monika tapucha Spis z natury,
trwate z funduszu soteckiego Aleksandra Buzynska-Kruk | weryfikacja wartosci
tych sktadnikow
21. | Sktadniki majgtku gminy: srodki Karolina Janik W drodze uzyskania

potwierdzenia
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