ZARZADZENIE Nr 99/2024
WOIJTA GMINY SKOMLIN

z dnia 30 grudnia 2024 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

Skomlin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22024 r. poz. 1465, 1572) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W zatgczniku do zarzadzenia nr 55/2023 Wéjta Gminy Skomlin z dnia 28 czerwca 2023

r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Skomlin wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

w §16 ust. 1 w pkt 33 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie punkt 34

o nastepujgcej tresci: ,,34) obstuga zgtoszen zewnetrznych wptywajacych do Woéjta

Gminy Skomlin zgodnie z wprowadzong procedurg.”;

w §21 pkt 8 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 9 o nastepujgcej tresci:

,9) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej,

w tym:

a) koordynowanie dziatarh ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

b) wspdtpraca z podmiotami ochrony ludnosci,

c) ocenaiewidencjonowanie zasobodw,

d) wspdtpraca z organami wyzszego szczebla,

e) planowanie dziatan w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

f) tworzenie i utrzymywanie gotowosci infrastruktury ochrony i obiektéw
ochronnych oraz systemdw ostrzegania i alarmowania,

g) zapewnienie gotowosci urzedu gminy w czasie wojny,

h) mobilizacja obrony cywilnej,

i) organizowanie szkoled i podnoszenie s$wiadomosci radnych, pracownikéow
i sottysow z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

j) sporzadzanie informacji o stanie przygotowan gminy do realizacji zadan ochrony
ludnosci i obrony cywilnej.”.

w §22 ust. 1 pkt 1 lit. | srednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. 1

o nastepujgcym brzmieniu: ,1) przygotowanie materiatdw do opracowania planu

ogolnego gminy”;

w 8§30 punkt 27 kropke =zastepuje sie srednikiem i dodaje sie punkt 28

0 nastepujacej tresci: ,,28) wykonywanie zadart administratora skrzynki doreczen.”;

zatgcznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Skomlin otrzymuje

brzmienie zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie sekretarzowi gminy.



§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z wyjatkiem §1 pkt 5, ktéry wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2025 .

Wojt Gminy Skomlin

/-/ Grzegorz Maras



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy Skomlin

WYKAZ
obsady etatowej w Urzedzie Gminy Skomlin

Stanowiska kierownicze i urzednicze:

1) Wéjt Gminy 1 etat
2) Sekretarz Gminy 1 etat
3) Skarbnik Gminy 1 etat
4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego/stanowisko do spraw obywatelskich 1 etat
5) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego/stanowisko do spraw kadrowych

i dziatalnosci gospodarczej 1 etat
6) stanowisko ds. obronnych i obstugi rady gminy 1 etat
7) stanowisko ds. rolnictwa i ochrony srodowiska 1 etat
8) stanowisko ds. zamdwien publicznych i pozyskiwania Srodkdw zewnetrznych 1 etat
9) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i planowania przestrzennego/

stanowisko do spraw BHP 1 etat
10) stanowisko ds. inwestycji i drogownictwa 1 etat
11) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat za odpady komunalne 1 etat
12) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej i optat za wode i Scieki 1 etat
13) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 1,75 etatu
14) stanowisko ds. ksiegowosci oswiaty 1 etat
15) stanowisko ds. oSwiaty 1 etat
16) stanowisko ds. obstugi informatycznej 1 etat

Stanowiska pomocnicze i obstugi:

1) kierownik warsztatu 1 etat

2) konserwator sieci wodociggowej 1,5 etatu
3) konserwator oczyszczalni Sciekow 2 etaty
4) kierowca ciggnika/palacz c.o. 1 etat

5) starszy robotnik 1 etat

6) starszy robotnik/palacz c.o. 1 etat

7) kierowca ciggnika 1 etat

8) starszy robotnik (PSZOK) 1 etat

9) kierowca - operator maszyn specjalnych 1 etat
10) sprzataczka 0,5 etatu
11) opiekun dzieci i mtodziezy (w czasie przewozu do i ze szkoty) 1 etat

12) sekretarka 1 etat



