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ZARZĄDZENIE NR 3/2026
DYREKTORA GMINNEGO ŻŁOBKA „TUPTUSIE” W WICHERNIKU
z dnia 3 lutego 2026 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka „Tuptusie” w Wicherniku na okres od 1 września 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r. oraz powołania Komisji rekrutacyjnej

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 198 z późn. zm.) oraz §7 ust. 2 załącznika do uchwały nr XV/84/2025 Rady Gminy Skomlin z dnia 30 kwietnia 2025 r. w sprawie utworzenia Gminnego Żłobka „Tuptusie” w Wicherniku oraz nadania mu statutu (Dz. Urz. Woj. Łódzk. z 2025 r. poz. 5201), zarządzam, co następuje: 
§1. Wprowadzam Regulamin rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka „Tuptusie” 
w Wicherniku, zwanego dalej Żłobkiem, na okres od 1 września 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r., którego treść określa załącznik do zarządzenia. 
§2.1. Powołuję Komisję rekrutacyjną do przeprowadzenia naboru dzieci do Żłobka, na okres wskazany w §1 zarządzenia, w składzie:
1) Angelika Kałuża - opiekunka - Przewodnicząca Komisji;
2) Julia Papina - opiekunka - członek Komisji. 
2. Do zadań Komisji rekrutacyjnej należy: 
1) weryfikacja danych zawartych we wnioskach, 
2) ustalenie wyników postępowania rekrutacyjnego z zachowaniem obowiązujących zasad rekrutacji zgodnych ze Statutem Żłobka, 
3) przygotowanie oraz podanie do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych do Żłobka, 
4) sporządzenie protokołu z postępowania rekrutacyjnego, 
5) przetwarzanie danych osobowych w trakcie całego procesu rekrutacji, z poszanowaniem zapisów ustawy o ochronie danych osobowych.
§3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 




Załącznik
do zarządzenia nr 3/2026
Dyrektora Gminnego Żłobka „Tuptusie” w Wicherniku
z dnia 3 lutego 2026 r.

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI DO GMINNEGO ŻŁOBKA „TUPTUSIE” 
W WICHERNIKU

§1. Regulamin rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka „Tuptusie” w Wicherniku na okres od 
1 września 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r., zwany dalej Regulaminem, określa ogólne zasady przyjmowania kandydatów do Żłobka, terminy oraz tryb postępowania rekrutacyjnego oraz niezbędne dokumenty w postępowaniu rekrutacyjnym. 
§2.1. Rekrutacja dzieci do Żłobka na okres od 1 września 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r. prowadzona jest na 16 wolnych miejsc w Żłobku. 
2. Proces rekrutacji przebiega dwuetapowo. W pierwszym etapie przyjmowane są deklaracje o kontynuacji pobytu dzieci aktualnie uczęszczających do Żłobka. W drugim etapie, po zakończeniu przyjmowania deklaracji i ustaleniu liczby wolnych miejsc, przyjmowane są wnioski o przyjęcie dzieci, które dotychczas nie korzystały z opieki w Żłobku.
3. Harmonogram postępowania rekrutacyjnego stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 
§3.1. Do Żłobka przyjmowane są dzieci:
1) w wieku od ukończenia 20 tygodnia życia do ukończenia roku szkolnego, w którym dziecko ukończy 3 rok życia, a w szczególnych przypadkach do lat 4, w przypadku gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym;
2) zamieszkałe na terenie gminy Skomlin, z zastrzeżeniem ust. 4. 
2. W przypadku większej liczby dzieci spełniających warunki, o których mowa w ust. 1, niż liczba wolnych miejsc w Żłobku stosuje się dodatkowe kryteria przyjęcia dzieci do Żłobka:
	Lp.
	Kryteria rekrutacji
	Dokument potwierdzający spełnienie kryterium
	Punktacja

	1.
	Zatrudnienie lub prowadzenie gospodarstwa rolnego lub prowadzenie pozarolniczej działalności gospodarczej przez obojga rodziców dziecka lub jednego rodzica samotnie wychowującego dziecko.
	Oświadczenie we wniosku. 
	20

	2.
	Wielodzietność rodziny dziecka.
	Oświadczenie we wniosku.
	20

	3.
	Niepełnosprawność dziecka.
	Kserokopia orzeczenia o niepełnosprawności.
	20

	4.
	Niepełnosprawność jednego z rodziców dziecka.
	Oświadczenie we wniosku. 
	20

	5.
	Samotne wychowywanie dziecka w rodzinie.
	Oświadczenie we wniosku.
	20

	6.
	Objęcie dziecka pieczą zastępczą.
	Oświadczenie we wniosku. 
	20

	7.
	Uczęszczanie rodzeństwa dziecka Żłobka. 
	Oświadczenie we wniosku. 
	20


3. W sytuacji, gdy dzieci spełniają tą samą ilość kryteriów - o przyjęciu dziecka do Żłobka, decyduje kolejność złożonych wniosków. 
4. Dzieci spoza terenu gminy mogą być przyjmowane tylko w przypadku, gdy po przeprowadzonym postępowaniu rekrutacyjnym placówka dysponuje wolnymi miejscami. 
5. Dzieci nieprzyjęte do Żłobka w trakcie postępowania rekrutacyjnego umieszczane są na liście oczekujących, zgodnie z ilością punktów przyznanych przez Komisję rekrutacyjną. 
§4. Wniosek o przyjęcie dziecka do Żłobka oraz deklarację kontynuacji pobytu dziecka w żłobku na okres od 1 września 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r., których wzory stanowią odpowiednio załączniki nr 2 i 3 do Regulaminu, można pobrać:
1) w żłobku;
2) na stronie www.skomlin.pl;
3) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy Skomlin.
§5.1. Deklarację kontynuacji pobytu dziecka w Żłobku należy złożyć w Żłobku w zamkniętej kopercie opisanej „Rekrutacja” w terminie 23-27 marca 2026 r. w godzinach urzędowania. 
2. Wniosek o przyjęcie dziecka do Żłobka należy złożyć w Żłobku w zamkniętej kopercie opisanej „Rekrutacja” w terminie 7-17 kwietnia 2026 r. w godzinach urzędowania. 
3. O zachowaniu terminów wskazanych w ust. 1 i 2 decyduje data wpływu dokumentów do żłobka.  
4. W przypadku zgłoszenia przez rodzica/opiekuna prawnego potrzeby komunikacji 
w dodatkowy sposób, zapewnione zostaną co najmniej dwa kanały komunikacji, dostosowane do potrzeb rodzica/opiekuna prawnego, w szczególności z uwzględnieniem potrzeb osób z niepełnosprawnością.
5. Potrzeba zastosowania alternatywnych kanałów komunikacji powinna być zgłoszona na etapie składania wniosku, lecz nie później niż 3 dni przed zakończeniem procedury naboru 
§6. Dopuszcza się możliwość przyjmowania dzieci do Żłobka w trakcie okresu wskazanego w §2, jeżeli placówka dysponuje wolnymi miejscami z uwzględnieniem prowadzonej przez Żłobek listy dzieci oczekujących na przyjęcie.
§7.1. Wnioski rozpatruje Komisja rekrutacyjna powołana przez dyrektora żłobka. 
2. Przewodnicząca Komisji rekrutacyjnej może żądać od rodziców/opiekunów prawnych przedstawienia dokumentów potwierdzających dane zawarte we wniosku w wyznaczonym przez nią terminie. 
§ 8.1. Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka, które nie zostało przyjęte do Żłobka, 
w terminie 3 dni od ogłoszenia wyników rekrutacji mogą wnieść odwołanie od rozstrzygnięcia Komisji rekrutacyjnej do dyrektora żłobka. 
2. Dyrektor żłobka w terminie 3 dni od złożenia odwołania rozpatruje odwołanie. 
3. Decyzja dyrektora żłobka jest ostateczna. 
§9. Regulamin podaje się do publicznej wiadomości przez wywieszenie na tablicy ogłoszeń w Żłobku oraz udostępnienie na stronie internetowej www.skomlin.pl oraz w BIP Urzędu Gminy Skomlin.








Załącznik nr 1 do Regulaminu

HARMONOGRAM POSTĘPOWANIA REKRUTACYJNEGO
do Gminnego Żłobka „Tuptusie” w Wicherniku
na okres od 1 września 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r.

I. Kontynuacja pobytu dzieci uczęszczających do żłobka:
23 – 27 marca 2026 r. (poniedziałek–piątek) – składanie deklaracji kontynuacji pobytu,
30 – 31 marca 2026 r. (poniedziałek–wtorek) – weryfikacja deklaracji,
1 kwietnia 2026 r. (środa) – ustalenie liczby wolnych miejsc.
II. Składanie wniosków o przyjęcie dziecka do żłobka:
7–17 kwietnia 2026 r. (dni robocze, z wyłączeniem dni wolnych od pracy)
III. Postępowanie Komisji Rekrutacyjnej:
20–24 kwietnia 2026 r.( poniedziałek- piątek),
24 kwietnia 2026 r. – sporządzenie protokołu.
IV. Ogłoszenie wyników rekrutacji:
27 kwietnia 2026 r. (poniedziałek).
V. Postępowanie odwoławcze:
Do 4 maja 2026 r. – składanie wniosków o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia dziecka, postępowanie odwoławcze – zgodnie z zasadami i  terminami określonymi w Regulaminie Rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka „Tuptusie” w Wicherniku.
VI. Rekrutacja uzupełniająca:
Od maja 2026 r. do sierpnia 2027 r.
VII. Podpisywanie umów:
Od 1 września 2026 r.








Załącznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK O PRZYJĘCIE DZIECKA DO
GMINNEGO ŻŁOBKA „TUPTUSIE” W WICHERNIKU
NA OKRES OD 1 WRZEŚNIA 2026 r. DO 31 SIERPNIA 2027 r.

PROSIMY O WYPEŁNIENIE WNIOSKU CZYTELNIE – DRUKOWANYMI LITERAMI
[bookmark: _heading=h.2mwxv572a0j9]I. DANE OSOBOWE DZIECKA
	[bookmark: _heading=h.b37kvoy9xl9w]Imię (imiona)
	

	Nazwisko
	

	Data urodzenia
	

	PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość
	

	Obywatelstwo
	

	Legitymuje się orzeczeniem 
o niepełnosprawności (proszę podkreślić).
	TAK (proszę opisać jakie to orzeczenie) 

NIE

	
	Ulica:

	
	Nr domu/lokalu:

	Adres zamieszkania
	Miejscowość:

	
	Kod pocztowy:

	
	Gmina:



II. DANE OSOBOWE RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH 
	
	Dane matki/opiekuna prawnego

	Dane ojca/opiekuna prawnego

	Imię (imiona)
	
	

	Nazwisko
	
	

	Data urodzenia
	
	

	PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość
	
	

	Obywatelstwo
	
	

	Adres zamieszkania

	
	

	Numer telefonu
	
	

	Adres poczty elektronicznej
	
	

	Miejsce pracy rodziców lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole wyższej przez rodziców – o ile pracują lub pobierają naukę
	
	


III. RODZEŃSTWO (imię i nazwisko, data urodzenia)
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
IV. POZOSTAŁE INFORMACJE/KRYTERIA NABORU (proszę podkreślić właściwą odpowiedź)
Niniejszym oświadczamy o spełnieniu niżej wymienionych kryteriów naboru:
1) Zatrudnienie lub prowadzenie gospodarstwa rolnego lub prowadzenie pozarolniczej działalności gospodarczej przez obojga rodziców dziecka lub jednego rodzica samotnie wychowującego dziecko: TAK/NIE/ODMAWIAM ODPOWIEDZI;
2) Wielodzietność rodziny dziecka: TAK/NIE/ODMAWIAM ODPOWIEDZI;
3) Niepełnosprawność dziecka: TAK/NIE/ODMAWIAM ODPOWIEDZI;
4) Niepełnosprawność jednego z rodziców dziecka: TAK/NIE/ODMAWIAM ODPOWIEDZI;
5) Samotne wychowywanie dziecka w rodzinie: TAK/NIE/ODMAWIAM ODPOWIEDZI;
6) Objęcie dziecka pieczą zastępczą: TAK/NIE/ODMAWIAM ODPOWIEDZI;
7) Uczęszczanie rodzeństwa dziecka do Żłobka: TAK/NIE/ODMAWIAM ODPOWIEDZI. 
W przypadku zaznaczenia ODMAWIAM ODPOWIEDZI, kryterium, którego ta odpowiedź dotyczy, nie będzie brane pod uwagę przy kwalifikowaniu kandydata do Żłobka. 
W przypadku wątpliwości komisja rekrutacyjna może zażądać dokumentów potwierdzających powyższe informacje.
V. POBYT DZIECKA W GMINNYM ŻŁOBKU „TUPTUSIE” W WICHERNIKU
	Od jakiego miesiąca dziecko będzie uczęszczało do Żłobka 
	

	Godziny pobytu dziecka w placówce (od - do). 
Prosimy o przemyślane deklarowanie godzin pobytu dziecka w Żłobku. 
Zgodnie z zadeklarowanymi godzinami pobytu dziecka zostanie podpisana Umowa o świadczeniu usług.
	

	

	Śniadanie

	Rodzaj posiłków, z których dziecko będzie korzystało - proszę zaznaczyć „x”. 
	Obiad 


	
	Podwieczorek



VI. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Dane o stanie zdrowia dziecka: .......................................................................................................................................................
2. Stosowana dieta u dziecka:
.......................................................................................................................................................
3. Rozwój psychofizyczny dziecka: 
.......................................................................................................................................................
VII. DO WNIOSKU NALEŻY DOŁĄCZYĆ ODPOWIEDNIO:
1. kserokopię aktu urodzenia dziecka;
1. kserokopię orzeczenia o niepełnosprawności dziecka – jeśli dotyczy. 
VIII. OŚWIADCZENIE RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH DZIECKA
My niżej podpisani w przypadku przyjęcia mojego dziecka do żłobka zobowiązujemy się do:
- przyprowadzania do żłobka tylko zdrowego dziecka,
- regularnego uiszczania opłat za żłobek w wyznaczonym terminie,
- przyprowadzania i odbierania dziecka ze żłobka osobiście lub przez osobę dorosłą upoważnioną do odbierania w wyznaczonych godzinach, zapewniającą dziecku bezpieczeństwo,
- dołączenia pisemnego upoważnienia dla osób, które poza nami będą mogły odebrać dziecko ze żłobka,
- zapoznania się ze statutem i regulaminem żłobka oraz przestrzegania ich postanowień,
- przekazywania do wiadomości żłobka wszelkich zmian w podanych wyżej informacjach,
- uczestniczenia w zebraniach dla rodziców oraz zapoznania się z informacjami umieszczonymi na tablicy ogłoszeń,
- powiadomienia dyrektora o rezygnacji ze żłobka z miesięcznym  wypowiedzeniem,
- zgłaszania wychowawcy dłuższych nieobecności naszego dziecka (powyżej 7 dni).

Jednocześnie oświadczamy, iż wszystkie informacje podane w niniejszym wniosku są zgodne ze stanem faktycznym. 

Jesteśmy świadomi odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywych oświadczeń.

...…………..………	     ...............….………………                    ………......………………
miejscowość i data	  podpis matki/opiekuna prawnego         podpis ojca/opiekuna prawnego














					
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informuję:

	TOŻSAMOŚĆ ADMINISTRATORA
	Administratorem danych osobowych jest Gminny Żłobek „Tuptusie” 
w Wicherniku, Wichernik 13, 98-346 Skomlin 

	DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
	Z administratorem można się skontaktować poprzez adres e-mail: zlobek@skomlin.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.  

	DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
	Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/ Pan skontaktować poprzez e-mail: zlobek@skomlin.pl . Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z przetwarzaniem danych. 

	CELE PRZETWARZANIA 
I PODSTAWA PRAWNA
	Pani/Pana dane oraz dane dzieci/podopiecznych będą przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji dziecka do żłobka, na podstawie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze - ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.

	ODBIORCY DANYCH LUB KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH
	W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych oraz danych dzieci w celach wskazanych powyżej, dane osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych osobowych, którymi mogą być podmioty upoważnione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa.

	OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
	Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji wskazanych powyżej celów przetwarzania, w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa. 

	PRAWA PODMIOTÓW DANYCH
	Przysługuje Pani/Panu prawo żądania dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, a także prawo do przenoszenia swoich danych. W przypadku przetwarzania Pani/Pana danych na podstawie zgody, ma Pani/Pan prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

	PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
	Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych: Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Infolinia: 606-950-000. 

	INFORMACJA 
O DOWOLNOŚCI LUB OBOWIĄZKU PODANIA DANYCH
	Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w zakresie ujętym przepisami prawa.





     
                            Załącznik nr 3 do Regulaminu

DEKLARACJA KONTYNUACJI POBYTU DZIECKA 
W GMINNYM ŻŁOBKU „TUPTUSIE” W WICHERNIKU
NA OKRES OD 1 WRZEŚNIA 2026 r. DO 31 SIERPNIA 2027 r. 

PROSIMY O WYPEŁNIENIE WNIOSKU CZYTELNIE – DRUKOWANYMI LITERAMI
I. DANE OSOBOWE DZIECKA
	Imię (imiona)
	

	Nazwisko
	

	Data urodzenia
	

	PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość
	

	Obywatelstwo
	

	Legitymuje się orzeczeniem 
o niepełnosprawności (proszę podkreślić).
	TAK (proszę opisać jakie to orzeczenie) 

NIE

	
	Ulica:

	
	Nr domu/lokalu:

	Adres zamieszkania
	Miejscowość:

	
	Kod pocztowy:

	
	Gmina:



II. DANE OSOBOWE RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH 
	
	Dane matki/opiekuna prawnego

	Dane ojca/opiekuna prawnego

	Imię (imiona)
	
	

	Nazwisko
	
	

	Data urodzenia
	
	

	PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość
	
	

	Obywatelstwo
	
	

	Adres zamieszkania

	
	

	Numer telefonu
	
	

	Adres poczty elektronicznej
	
	

	Miejsce pracy rodziców lub miejsce pobierania nauki w szkole lub szkole wyższej przez rodziców – o ile pracują lub pobierają naukę
	
	


III. POBYT DZIECKA W GMINNYM ŻŁOBKU „TUPTUSIE” W WICHERNIKU
	Od jakiego miesiąca dziecko będzie uczęszczało do Żłobka 
	

	Godziny pobytu dziecka w placówce (od - do). 
Prosimy o przemyślane deklarowanie godzin pobytu dziecka w Żłobku. 
Zgodnie z zadeklarowanymi godzinami pobytu dziecka zostanie podpisana Umowa 
o świadczeniu usług.
	

	

	Śniadanie

	Rodzaj posiłków, z których dziecko będzie korzystało - proszę zaznaczyć „x”. 
	Obiad 


	
	Podwieczorek



 IV. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Dane o stanie zdrowia dziecka:
.......................................................................................................................................................
2. Stosowana dieta u dziecka:
.......................................................................................................................................................
3. Rozwój psychofizyczny dziecka: 
.......................................................................................................................................................
V. OŚWIADCZENIE RODZICÓW/OPIEKUNÓW PRAWNYCH DZIECKA
My niżej podpisani zobowiązujemy się do:
- przyprowadzania do żłobka tylko zdrowego dziecka,
- regularnego uiszczania opłat za żłobek w wyznaczonym terminie,
- przyprowadzania i odbierania dziecka ze żłobka osobiście lub przez osobę dorosłą upoważnioną do odbierania w wyznaczonych godzinach, zapewniającą dziecku bezpieczeństwo,
- przekazywania do wiadomości żłobka wszelkich zmian w podanych wyżej informacjach,
- uczestniczenia w zebraniach dla rodziców oraz zapoznania się z informacjami umieszczonymi na tablicy ogłoszeń,
- powiadomienia dyrektora o rezygnacji ze żłobka z miesięcznym wypowiedzeniem,
- zgłaszania wychowawcy dłuższych nieobecności naszego dziecka (powyżej 7 dni).

Jednocześnie oświadczamy, iż wszystkie informacje podane w niniejszym wniosku są zgodne ze stanem faktycznym. 

Jesteśmy świadomi odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywych oświadczeń.

...…………..………	     ...............….…….....…                    …………………………………… 
miejscowość i data	podpis matki/opiekuna prawnego         podpis ojca/opiekuna prawnego
								












KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informuję:

	TOŻSAMOŚĆ ADMINISTRATORA
	Administratorem danych osobowych jest Gminny Żłobek „Tuptusie” 
w Wicherniku, Wichernik 13, 98-346 Skomlin 

	DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
	Z administratorem można się skontaktować poprzez adres e-mail: zlobek@skomlin.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.  

	DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
	Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/ Pan skontaktować poprzez e-mail: zlobek@skomlin.pl . Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z przetwarzaniem danych. 

	CELE PRZETWARZANIA 
I PODSTAWA PRAWNA
	Pani/Pana dane oraz dane dzieci/podopiecznych będą przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji dziecka do żłobka, na podstawie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze - ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.

	ODBIORCY DANYCH LUB KATEGORIE ODBIORCÓW DANYCH
	W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych oraz danych dzieci w celach wskazanych powyżej, dane osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych osobowych, którymi mogą być podmioty upoważnione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisów prawa.

	OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
	Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji wskazanych powyżej celów przetwarzania, w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa. 

	PRAWA PODMIOTÓW DANYCH
	Przysługuje Pani/Panu prawo żądania dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, a także prawo do przenoszenia swoich danych. W przypadku przetwarzania Pani/Pana danych na podstawie zgody, ma Pani/Pan prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

	PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
	Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych: Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Infolinia: 606-950-000. 

	INFORMACJA 
O DOWOLNOŚCI LUB OBOWIĄZKU PODANIA DANYCH
	Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w zakresie ujętym przepisami prawa.
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    ZARZĄDZENIE NR 3/2026   DYREKTORA GMINNEGO ŻŁOBKA „TUPTUSIE” W WICHERNIKU   z dnia 3   lutego  2026 r.   w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka  „Tuptusie” w Wicherniku na okres od 1 września 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r. oraz  powołania Komisji rekrutacyjnej     Na podstawie  art. 3a ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.  U. z 2025 r. poz. 198 z późn. zm.) oraz  §7 ust.  2   załącznika do uchwały nr XV/84/2025 Rady  Gminy Skomlin z dnia 30 kwietnia 2025 r. w sprawie utworzenia Gminnego Żłobka „Tuptusie”  w Wicherniku oraz nadania mu statutu (Dz. Urz. Woj. Łódzk. z 2025 r. poz. 5201), zarządzam,  co następuje:    §1.   Wprowadzam Regulamin rekrutacji dzieci do Gminnego Żłobka „Tuptusie”    w Wicherniku, zwanego dalej Żłobkiem, na okres od 1 września 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r.,  którego treść określa załącznik do zarządzenia.    §2. 1. Powołuję Komisję rekrutacyjną do przeprowadzenia naboru dzieci do Żłobka, na  okres wskazany w §1 zarządzenia, w składzie:   1) Angelika Kałuża  -   opiekunka  -   Przewodnicząca Komisji;   2) Julia Papina  -   opiekunka  -   członek Komisji .    2. Do zadań Komisji rekrutacyjnej należy:    1) weryfikacja danych zawartych we wnioskach,    2) ustalenie wyników postępowania rekrutacyjnego z zachowaniem obowiązujących zasad  rekrutacji zgodnych ze Statutem Żłobka,    3) przygotowanie oraz podanie do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych do Żłobka,    4) sporządzenie protokołu z postępowania rekrutacyjnego,    5) przetwarzanie danych osobowych w trakcie całego procesu rekrutacji, z poszanowaniem  zapisów ustawy o ochronie danych osobowych.   §3.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.           

